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Dotyczy projektu pt. ,Punkt Pomocy Cudzoziemcom” sfinansowanego ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach Resortowego
Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemcéw na rok 2026.

ZAPYTANIE OFERTOWE PPC/03/2026

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo Zamowier Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720 z pézniejszymi
zmianami).

Niniejsze zapytanie ofertowe ma na celu rozeznanie cenowe rynku oraz wytonienie Wykonawcy
przedmiotu Zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia prowadzonego rozeznania bez podania
przyczyny.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Caritas do zawarcia umowy/zamodwienia.

I. Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej zaprasza do sktadania ofert na realizacje zaméwienia
wykonania ttumaczen pisemnych dokumentéw dla cudzoziemcow legalnie przebywajgcych na
terenie Polski w ramach zadania ,,Punkt Pomocy Cudzoziemcom” sfinansowanego ze srodkow
Funduszu Pracy w ramach Resortowego Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemcdw na rok 2026.

. DANE ZAMAWIAJACEGO

Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej

ul. ks. bpa Czestawa Domina 8, 75-061 Koszalin

e-mail: sekretariat.koszalin@caritas.pl

Tel.: 94 342 36 90

1l. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty)

Do udziatu w postepowaniu uprawnieni sg wykonawcy, ktdrzy:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci zgodnej ze specyfika opisu zamdwienia
jesli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.

2) Posiadaja kwalifikacje zawodowe uprawniajgce wykonania przedmiotu zamdwienia

3) Wykonawca powinien ponadto posiada¢ na terenie m. Koszalina stacjonarne
biuro/punkt/oddziat, w ktorym realizowane beda ttumaczenia, z fizyczng obstugg przez
osoby zatrudnione przez Wykonawce, w ktérym prowadzona bedzie obstuga zwigzana
z realizacjg tego zamowienia oraz w ktérym mozliwe bedzie osobiste pozostawienie i
odbior dokumentéw do tlumaczenia przez interesariuszy, z zapewnieniem ochrony
danych osobowych. Powyiszy wymdg nie moze zostaC spetniony w przypadku
posiadania tylko i wylgcznie adresu korespondencyjnego na terenie m. Koszalina ustugi
biura wirtualnego, skrzynki podawczej, przestrzeni coworkingowej, uzyczenia adresu
ani innych rozwigzan niewigzacych sie z faktycznym prowadzeniem dziatalnosci w
statym lokalu na terenie m. Koszalina.

4) Dopetnili obowigzek zarejestrowania w Centralnym Rejestrze Beneficjentéw Rzeczywistych
informacji o swoich beneficjentach rzeczywistych, zgodnie z ustawg z dnia 1 marca 2018r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2025 poz. 644) (jesli
dotyczy)

5) Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty objete sankcjami z tytutu wspierania
agresji na Ukraine, zgodnie z art.1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497) ani podmiotem powigzanym
z podmiotami w odniesieniu do ktorych majg zastosowanie wyzej wskazane s$rodki
sankcyjne.

| 6) Z udziatu w postepowaniu wykluczone s podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo 5

} z Zamawiajgcym lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu |
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Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawca oraz

kazda osobg wskazang przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, polegajace w

szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c. pozostawaniuw zwigzku matzernskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

d. w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania pozostawaniu w stosunku pracy lub
zlecenia z wykonawca, otrzymywaniu od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu,

e. w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub petnomocnika.
Wymog braku powigzan, o ktérych mowa powyzej, dotyczy rowniez:

g. podwykonawcow wskazanych przez Wykonawce w ofercie,

h. podmiotéw, na ktérych zasobach polega Wykonawca (jezeli dotyczy).

7) Wykonawca jest zobowiazany do ztozenia oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych
i osobowych zaréwno w odniesieniu do siebie, jak i do wskazanych podwykonawcow.

8) W przypadku ujawnienia powigzan kapitatowych lub osobowych na etapie postgpowania
lub realizacji zaméwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty lub
rozwigzania umowy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu:

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Oferenta wyzej wskazanych warunkow udziatu w

postepowaniu wedtug formuty ,spefnia/nie spefnia” na podstawie zatgcznikdéw ztozonych razem z

oferta.

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkow:

9) Formularz ofertowy (zat. nr 1)

10) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

11) Oéwiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

12) Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajgcym

13) O$wiadczenie o braku objecia sankcjami z tytufu wspierania agresji na Ukraine

Vi 0 erckopia-de mantOwW-Botw d veh wiimaoane unr3wmen

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamodwienia:

Wylonienie Wykonawcy ustug pisemnego ttumaczenia dokumentéw, obejmujgcych ttumaczenia
zwykle i przysiegte w szczeg6lnosci zwigzane z uznawaniem kwalifikacji zawodowych,
dokumentéw tozsamosci, dokumentéw podrézy, dokumentéw pobytowych, dotyczgcych zdrowia.
Ustugi beda realizowane w sposéb czastkowy, w okresie obowigzywania umowy. Szacunkowy |
| tagczny wolumen zamodwienia wynosi okoto 1000 stron.
|

L - e —
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Ustugi beda realizowane w nastepujgcym kierunku ttumaczenia:
- jezyk obcy na jezyk polski.
Ttumaczenia mogg obja¢ nastepujace grupy jezykéw:
I grupa: angielski, niemiecki,
Il grupa: hiszpaniski, rosyjski, ukrainski, biatoruski, francuski,
Il grupa: gruzinski, filipinski,
IV grupa: inne wyzej nie wymienione

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia ilosci ttumaczonych stron dokumentéw.
Sposob realizacji ustug oraz zasady wspotpracy, w tym sposob przekazywania dokumentéw,
zostang doprecyzowane w umowie.

Wspolny stownik zamowien (kod CPV)
- Kod CPV - 79530000-8.

Zakres obowigzkow wykonawcy

1) Przez strone rozliczeniowg rozumie sie:

a. 1125 znakéw ze spacjami — w przypadku ttumaczen przysiegtych,
b. 1800 znakéw ze spacjami — przypadku ttumaczern zwyklych i specjalistycznych
liczonych w tekscie Zrédtowym.

2) Zamawiajagcy bedzie przekazywat Wykonawcy zlecenia tlumaczen osobiscie poprzez
uprawnionych pracownikéw Zamawiajgcego lub poprzez kierowanie os6b zainteresowanych
bezposrednio do  wskazanego przez Wykonawce na terenie m. Koszalina
biura/punktu/oddziatu Wykonawcy, stanowigcego state miejsce realizacji ttumaczen, w
ktéorym prowadzona jest biezgca obstuga zwigzana z realizacjg zamédwienia.

3) Osoba skierowana przez Zamawiajgcego zobowigzana bedzie do samodzielnego
dostarczenia dokumentéw przeznaczonych do tlumaczenia oraz odbioru gotowego
ttumaczenia w biurze Wykonawcy, z zapewnieniem ochrony danych osobowych.

4) Szczegétowy sposob raportowania wykonanych ustug oraz terminy rozliczen zostana
okreslone w umowie.

5) Wykonawca zobowiazuje sie do zapewnienia wysokiej jakosci ttumaczen.

6) Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci wszelkich informacji i dokumentéw
przekazanych w zwigzku z realizacjg zamodwienia.

7) Podany wolumen (wskazany w opisie zamowienia) ma charakter szacunkowy. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do niewykorzystania w petni podanego wolumenu.

8) Rozliczenie nastgpowac bedzie na podstawie faktycznej liczby przettumaczonych
stron rozliczeniowych.
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Czas trwania zamowienia:
- od momentu podpisania umowy do 31.12.2026 r.
Wynagrodzenie:

1) Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy powinno by¢ ustalone jako kwota
ryczattowa, wrozumieniu art. 632 kodeksu cywilnego i obejmowac wszelkie koszty
bezposrednie i posérednie, niezbedne do terminowego i prawidlowego wykonania
przedmiotu umowy, zysk oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, w tym
ewentualny podatek VAT. Oferent powinien uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie posiadane
informacje o przedmiocie zamdwienia, a szczegdlnie informacje, wymagania i warunki
podane w zapytaniu. W szczegdlnodci, jesli siedziba oferenta znajdowac si¢ bedzie poza
miejscem $wiadczenia ustug — wynagrodzenie winno obejmowac takie wszelkie koszty
dojazdu. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu
zamodwienia nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia ryczattowego
okreslonego w nastepczo zawartej umowie.

2) Wartos$¢ ewentualnie naleznego podatku od towarow i ustug, z tytutu realizacji niniejszej
umowy zostanie zaptacona zgodnie z obowigzujgcg w dacie powstania obowigzku
podatkowego stawka VAT. W tym zakresie wynagrodzenie brutto podlega automatycznej
waloryzacji bez koniecznosci wprowadzania jakichkolwiek zmian do umowy.

3) Zamawiajacy przewiduje wynagrodzenie wytgcznie za kazda rzeczywiscie zrealizowang
strone rozliczeniowg. Wykonawcy nie bedzie nalezne wynagrodzenie za gotowosc do pracy
lub dyspozycyjnosé do ustalenia terminu wykonania ustugi.

Dokumentacja i raportowanie
Wykonawca zobowigzany jest do:

1. Prowadzenia dokumentacji wedtug wzordw przekazanych przez Zamawiajgcego

2. Przekazywania dokumentacji do Zamawiajgcego do 5 dni roboczych nastgpujgcych po
realizacji ustugi.

3. Zachowania poufnosci danych uczestnikow zgodnie z RODO.

4. Bieigcego informowania Zamawiajacego w formie pisemnej o wszelkich trudnosciach w
realizacji ustugi, w tym problemach organizacyjnych, merytorycznych lub dotyczacych
uczestnikow.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
- Cena — waga 100%

Ocena ofert w kryterium ceny zostanie dokonana na podstawie cen jednostkowych za
wykonanie tlumaczen, wskazanych przez Wykonawce w Formularzu Cenowym stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania. Wykonawca zobowigzany jest do podania:
a. ceny za 1 strone rozliczeniowa (1125 znakéw ze spacjami) dla ttumaczen przysiggtych,
b. ceny za 1 strone rozliczeniowa (1800 znakéw ze spacjami) dla ttumaczen zwyktych
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Dokument
potwierdzajacy

Kryterium Opis kryterium Sposob oceny

Oferowane ceny jednostkowe
otrzymajg punkty wg wzoru

C = (Cnajn : Co) x 100

C — liczba punktéow przyznana

danej ofercie w kryterium

Suma punktow za Oferta cenowa

GRS WeER oszczegolne cen WCEE, rzedstawiona w
100%) p & v Cnajn - najnizsza cena P
jednostkowe .. |[formularzu ofertowym
ofertowa brutto sposrod

waznych ofert,

Co — cena ofertowa brutto
podana przez Wykonawce, dla
ktérego wynik jest obliczany

Cena oferty musi uwzglednia¢ w zaleznosci od typu Oferenta/Wykonawcy:

a) obowigzujgcy podatek od towaréw i ustug VAT- Prawidtowe ustalenie naleznej stawki podatku
VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z obowigzujgcymi w chwili sktadania oferty
przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz.
775).

b) podatek dochodowy, sktadke na ubezpieczenie zdrowotne, skiadki na ubezpieczenia
spoteczne ptacone przez Zamawiajacego i Wykonawce, w przypadku, gdy oferent podlega
obowigzkowi zaptaty tych swiadczen z tytutu wykonania umowy, czyli potocznie ,,cena brutto
brutto”.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru.

Jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
liczbie przyznanych punktéw w kryterium cena brutto, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcodw, ktdrzy
ztozyli te oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowad cen
wyzszych niz zaoferowane uprzednio.

Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w dokumentach zaméwienia lub wynikajacymi z odrebnych przepisow.
Zamawiajacy zada od Wykonawcy wyjasniert w tym ztozenia dowodéw dotyczacych wyliczenia ceny
lub kosztu lub ich istotnych czesci sktadowych.

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnieri w wyznaczonym terminie lub
jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

' VI. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

F

o M . e o
1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1) wraz z wymaganymi |
r zatgcznikami, wymienionymi w pkt Il niniejszego zapytania ofertowego. 5
2. Kazdy wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte. B R
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3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4. Oferta musi by¢ czytelna.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. W formularzu nalezy podac catkowita cene jednostkows za 1 jednostke rozliczeniow,
podang cyfra wyrazong w ztotych polskich, po zaokragleniu do petnych groszy- dwa
miejsca po przecinku.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

8. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 33.07.2026+. 04.08.2026 r. do godz. 10:00 w
jednej z wymienionych form:
- poczta tradycyjna/kurierem lub osobiscie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. |l
z dopiskiem OFERTA nr PPC/03/2026 dotyczgca projektu pt. ,,Punkt Pomocy
Cudzoziemcom”,
- poczta elektroniczng na adres rzielinski@caritas.pl w tytule zamiesci¢: OFERTA nr
PPC/03/2026 dotyczgca projektu pt. ,,Punkt Pomocy Cudzoziemcom”,

Dokumenty (formularz ofertowy i o§wiadczenia) nalezy ztozy¢ w oryginale (w przypadku ztozenia
oferty poczta elektroniczng dokumenty nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym; w przypadku
ztozenia oferty poczta tradycyjna/kurierem lub osobiscie nalezy podpisa¢ wtasnorecznie). Kazdy
dokument/ zatacznik nalezy podpisac osobno.

9. Zamawiajgcy odrzuci oferte:
a) ztozong po terminie;
b) ztozona przez wykonawce niespetniajagcego warunkdw udziatu w postgpowaniu;
c) niezgodna z trescig zapytania ofertowego;
d) zawierajaca btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
e) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktorg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje

zamowienia.
10. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
VIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na
podstawie kryteridow wskazanych w punkcie V.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta nie podlegajgce odrzuceniu, ktéra otrzyma najwigkszg
liczbe punktow.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zwrdcic¢ sie do Wykonawcow o ziozenie wyjasnieri
i uzupetnien dotyczacych treéci ztozonych ofert (jesli nie naruszy to konkurencyjnosci).

Ogloszenie wynikdw z postepowania zostanie ogloszone na stronie internetowej
https://koszalin.caritas.pl/zamowienia/

Viil. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Rafat Zieliriski,

e-mail: rzielinski@-caritas.pl

Zapytania dotyczace zamowienia mozna sktada¢ do dnia 28.07-:2026+ 31.07.2026 r. do godziny

10:00. SN

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamowienia, zwigzanej ze
zwigkszeniem zakresu zamdwienia (np. zwigkszenie liczby jednostek).
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2. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji bedg mogly by¢ udostepniane w celu
monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu wytacznie podmiotom
uprawnionym do przeprowadzania powyzszych czynnosci.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

a. nie zostanie ztozona zadna oferta;
b. procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajaca
udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Caritas Diecezji Koszalifisko-
Kotobrzeskiej do zawarcia umowy.

5. Termin zwigzania oferta: 30 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

6. W przypadku rezygnacji z realizacji $wiadczenia ustug badZ odstgpienia od umowy przez
pierwszego z wybranych oferentéw, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wybrania kolejnego
sposrod pozostatych oferentéw w terminie zwigzania oferta bez przeprowadzania nowego
postepowania w tym zakresie.

7. W zwigzku z powyzszym oferenci zobowigzani sg do dyspozycyjnosci w zakresie kontaktu dla
dopetnienia formalnosci zwigzanych z wyborem oferty. W przypadku utraty kontaktu na diuzej
niz 48 godzin od otrzymania informacji o wyborze oferty i nieprzystgpienia do czynnosci
formalnego zawarcia umowy, bezczynnos¢ (w tym brak potwierdzenia woli przystgpienia do
umowy) takiego oferenta bedzie traktowana jako odstgpienie i rezygnacje ze $wiadczenia ustug.

8. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udzielit odpowiedzi na kazde zapytanie Zamawiajgcego
w terminie nie dfuzszym niz 48 godzin od momentu jego otrzymania (dni kalendarzowe), przy
czym dopuszcza sie udzielenie odpowiedzi w formie wiadomosci e-mail.

9. Osoba wskazana w ofercie do realizacji zamoéwienia nie moze zosta¢ zmieniona bez uprzedniej
pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zmiana jest dopuszczalna wytacznie w wyjatkowych, nalezycie
uzasadnionych przypadkach i pod warunkiem, Zze nowa osoba posiada kwalifikacje i
doswiadczenie co najmniej rownowazne z osobg pierwotnie wskazang w ofercie.

Zataczniki zapytania ofertowego:
1. formularz ofertowy z zatgcznikami

REKTOR

(data) (podpis Zamawiajgcego)







