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Dotyczy projektu pt. ,,Biura Informacji i Wsparcia Kulturowego na Pomorzu Zachodnim” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii
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ZAPYTANIE OFERTOWE BIiWK/05/2026 z dnia 21.05.2026 .

I. Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej zaprasza do sktadania ofert na realizacje zamodwienia na
zorganizowanie i przeprowadzenie jednodniowych wycieczek dla dzieci w ramach projektu pt. ,Biura
Informacji i Wsparcia Kulturowego na Pomorzu Zachodnim”, wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej

ul. ks. bpa Czestawa Domina 8, 75-061 Koszalin
e-mail: sekretariat.koszalin@caritas.pl

Tel.: 94 342 36 90

lll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Do udziatu w postepowaniu uprawnieni sg wykonawcy, ktérzy:
1) Posiadajg uprawnienia, zdolnosci i kwalifikacje do wykonywania przedmiotu zamoéwienia

tj. wykaza: Nalezyte wykonanie w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, minimum dwdch ustug w zakresie zorganizowania
wycieczki dla minimum 20 oséb kazda

2) Dopetnili obowigzek zarejestrowania w Centralnym Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych
informacji o swoich beneficjentach rzeczywistych, zgodnie z ustawg z dnia 1 marca 2018r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2025 poz. 644) (jesli
dotyczy)

3) Nie sg objeci sankcjami z tytutu wspierania agresji na Ukraine, zgodnie z art.1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497) ani podmiotem
powigzanym z podmiotami w odniesieniu do ktérych majg zastosowanie wyzej wskazane srodki
sankcyjne.

4) Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym ani osobami odpowiedzialnymi za
przeprowadzenie postepowania.

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawcg oraz kazdg osobg wskazang przez
Wykonawce do realizacji zamdwienia, polegajgce w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspalnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,

— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

—  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

— wokresie 3 lat przed wszczeciem postepowania pozostawaniu w stosunku pracy lub zlecenia
z wykonawcg, otrzymywaniu od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu,

—  wokresie 3 lat przed wszczeciem postepowania petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika.
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Wymagania dodatkowe od Wykonawcow:

1) Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci przedmiotu zamdwienia innej firmie lub
osobie (podwykonawcy) jest zobowigzany do:
- okreslenia w ztozonej ofercie informacji, jaki zakres przedmiotu zamoéwienia bedzie realizowany
przez podwykonawcdéw. Przy realizacji zamdwienia z udziatem podwykonawcy zastosowanie maja
przepisy art. 738 Kodeksu Cywilnego.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za realizacje przedmiotu zamodwienia przez
podwykonawce.
Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedtozy¢ Zamawiajgcemu kopie oswiadczen badz
umow ze wskazanymi w ofercie podwykonawcami, a w przypadku konsorcjum umowe regulujacg
wzajemna wspotprace i zobowigzania jego cztonkdw.

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkow:

1. Formularz ofertowy (zat. nr 1)

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

3. Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub 14 RODO

4. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

5. Oswiadczenie o braku objecia sankcjami z tytutu wspierania agresji na Ukraine

N

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 10 (dziesieciu) jednodniowych
wycieczek edukacyjno-integracyjnych dla dzieci.

Liczba uczestnikow kazdej wycieczki — okoto 20 dzieci + 2 opiekundéw, z wyjatkiem wycieczki do Skrzatusza na
Diecezjalny Dzier Dziecka w dniu 13 czerwca 2026 r., w ktdrej przewidywana liczba uczestnikéw wynosi 50
dzieci. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikdw w zakresie np. 18-24 dzieci.
Uczestnikami beda dzieci w wieku od 9 do 14 lat.

Jednodniowe wyjazdy dla dzieci majg mie¢ pozytywny wptyw na procesy adaptacyjne. Dzieki nim dziecko ma
mie¢ szanse lepiej oswoic sie z krajem przyjmujgcym, zapoznac sie z jego jezykiem, historig, tradycjami oraz
otrzymac pozytywne doswiadczenia zwigzane z nowym Srodowiskiem.

Wykonawca w ramach organizacji wycieczek jednodniowych i w ramach oferowanej ceny zobowigzany jest

zapewnic:

¢ Transport, tj. pojazd umozliwiajgcy przewoz wszystkich uczestnikéw jednoczesnie

¢ Pilota / przewodnika obstugujgcego cato$é wyjazdu;

¢ Bilety wstepu umozliwiajgce zwiedzanie atrakcji z przewodnikiem w ramach wycieczek;

e Ciepty positek — dla wszystkich uczestnikdw wycieczki, sktadajacy sie

z obiadu dwudaniowego oraz napoju,

e Wykonawca pokrywa koszty udziatu 2 opiekundéw podczas kazdej wycieczki, w tym transport, bilety
wstepu oraz wyzywienie.
e  Wykonawca zapewni uczestnikom ubezpieczenie NNW na czas trwania kazdej wycieczki.

¢ Optaty parkingowe, jesli bedg wymagane.
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Kazda wycieczka musi obejmowac co najmniej:
e transport,
e realizacje programu edukacyjnego,
e minimum 1 atrakcje edukacyjna
e czas na integracje uczestnikéw,
e opieke pilota/przewodnika przez caty czas trwania wyjazdu,
e positek i napoje dla uczestnikow.

Wykonawca jest zobowigzany do zatgczenia do oferty wstepnego programu wycieczek. Program wycieczek
powinien by¢ starannie zaplanowany, atrakcyjny dla dzieci, ale przede wszystkim majacy walor edukacyjny,
a nie tylko rozrywkowy. Program powinien by¢ dostosowany do dzieci z doswiadczeniem migracyjnym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w oferowanym programie przed rozpoczeciem
danej wycieczki. Program kazdej wycieczki wymaga akceptacji Zamawiajacego przed realizacja.

Miejsca wyjazdow i czas trwania wycieczek:

Wyjazdy realizowane bedg z terenu Koszalina.
Maksymalny czas trwania jednej wycieczki: 10 godzin. Planowana dtugos¢ trasy: do 400 km w obie strony.

W przypadku wystgpienia awarii Srodka transportu Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia na wiasny koszt zastepczego srodka transportu spetniajgcego wymagania
okreslone w powyzszych punktach w taki sposéb, aby nie powodowac opdznien czasowych
(max. 2 godz.) Zamawiajacy nie bedzie ponosit z tego tytutu zadnych dodatkowych kosztow.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia warunkow bezpieczenstwa, czystosci

i estetyki pojazddw stuzgcych do przewozu oséb oraz do niezwtocznego powiadomienia
Zamawiajgcego o wszystkich zaistniatych, w tym nieprzewidzianych przeszkodach

w nalezytym wykonaniu umowy

Wykonawca zobowigzany jest do zagwarantowania bezpieczeristwa oséb i mienia

podczas wykonywania ustugi przewozu oséb. Zamawiajgcy nie bierze zadnej

odpowiedzialnosci za wypadki i zdarzenia jakiegokolwiek typu, w wyniku ktérych

nastgpitoby uszkodzenie ciata lub mienia czy $mier¢ spowodowane dziatalnosciag Wykonawcy. Wykonawca
ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody na osobie lub mieniu zaistniate podczas wyjazdu wynikajgce
z niedopetnienia warunkéw umowy ze strony Wykonawcy.

Wykonawca musi zapewni¢, aby przewoznik posiadat wszelkie uprawnienia do wykonywania odpfatnego
transportu drogowego stosownie do tresci aktualnych zapiséw ustawy o transporcie drogowym, w tym
aktualng licencje na wykonywania transportu drogowego oséb, a ponadto musi posiada¢ wazng polise
ubezpieczeniowg OC i NW w zakresie ryzyka wynikajgcego z prowadzone] dziatalnosci oraz wazne badania
techniczne.

Wymagania dotyczgce pojazdow:

Pojazd ma by¢ dopuszczony do transportu oséb na terenie Polski, w bardzo dobrym stanie technicznym,
wyposazony w sprawng klimatyzacje, pasy bezpieczenstwa, spetniajgcy normy emisji spalin. Stan techniczny
pojazdéw powinien by¢ zgodny z obowigzujgcymi przepisami o ruchu drogowym, w tym spetniajgcy
wymagania techniczne okreslone w Ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tekst
jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 1251 z pdin. Zm.), ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 1539 z pdzn. Zm.) i w innych przepisach zwigzanych z transportem osdb.
Wykonawca musi zapewnic przewdz osob z niepetnosprawnosciami, jesli takie bedg w grupie uczestnikéw.
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Przy kazdym transporcie Wykonawca zobowigzany jest na prosbe koordynatora ze strony Zamawiajgcego do
przedtozenia aktualnych dokumentow i uprawnien potrzebnych do realizacji zamdwienia, w tym prawa jazdy
kierowcy, dowodu rejestracyjnego, zezwolenia na wykonywanie krajowego transportu drogowego osdb,
kserokopii dokumentu potwierdzajacego przeprowadzenie waznych badan technicznych pojazdu, polise
ubezpieczeniowa od nastepstw nieszczedliwych wypadkdéw, ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania odpowiednich stuzb, celem sprawdzenia stanu technicznego
pojazdéw. W przypadku stwierdzenia, ze pojazd jest niesprawny technicznie lub nie spetnia wymaganego
standardu Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wymiany pojazdu na inny spetniajgcy wymagania w ciggu
2 godzin. Jesli nie bedzie to mozliwe Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania za
brak mozliwosci zrealizowania wyjazdu w danym dniu.

Wspolny stownik zaméwien (kod CPV):

e 63511000-4 Organizacja wycieczek @ 63510000-7 Ustugi biur podrézy i podobne e 60172000-4 Wynajem
autobusow i autokaréw wraz z kierowca ¢ 92000000-1 Ustugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe e 55320000-
3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw

Terminy realizacji:

Od czerwca 2026 do korica grudnia 2026r., w tym:

1 wycieczka w terminie 13 czerwca 2026 do Skrzatusza (na Diecezjalny Dzien Dziecka)
2 wycieczki w terminie miedzy 6 a 10 lipca,

2 wycieczki w terminie miedzy 3 a 7 sierpnia,

5 wycieczek (w soboty) w okresie wrzesien — grudzien 2026.

Wynagrodzenie:

e Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy powinno by¢ ustalone jako kwota ryczattowa,
w rozumieniu art. 632 kodeksu cywilnego i obejmowacé wszelkie koszty bezposrednie i posrednie,
niezbedne do terminowego i prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, zysk oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i optaty, w tym ewentualny podatek VAT. Oferent powinien
uwzglednié¢ w cenie oferty wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamdwienia, a szczegdlnie
informacje, wymagania i warunki podane w zapytaniu. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zamodwienia nie moze by¢ podstawg do Zzadania zmiany
wynagrodzenia ryczattowego okreslonego w nastepczo zawartej umowie.

e  Warto$¢ ewentualnie naleznego podatku od towardw i ustug, z tytutu realizacji niniejszej umowy
zostanie zaptacona zgodnie z obowigzujgca w dacie powstania obowigzku podatkowego stawkg VAT.
W tym zakresie wynagrodzenie brutto podlega automatycznej waloryzacji bez koniecznosci
wprowadzania jakichkolwiek zmian do umowy.

Dokumentacja i raportowanie

Wykonawca zobowigzany jest do:
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e Prowadzenia dokumentacji wedtug wzoréw przekazanych przez Zamawiajgcego

e Przekazywania dokumentacji do Zamawiajgcego do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
realizacji ustugi.

e Zachowania poufnosci danych uczestnikow zgodnie z RODO.

e Biezgcego informowania Zamawiajgcego o wszelkich trudnosciach w realizacji ustugi, w tym
problemach organizacyjnych, merytorycznych lub dotyczgcych uczestnikéw.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

‘ Kryterium H Opis kryterium H Sposéb oceny H Dokument potwierdzajacy

Oferta z najnizszg ceng otrzymuje 100 pkt; [|Oferta cenowa
pozostate oferty: (najnizsza cena / cena przedstawiona w formularzu
badanej oferty) x 100 pkt ofertowym

Cena (waga ||Najnizsza cena za
100%) realizacje ustugi

Maksymalna ilo$¢ punktéw, jakie mozna uzyskaé w kryterium ,,cena” wynosi 100 pkt.

Cena oferty musi uwzglednia¢ w zaleznosci od typu Oferenta/Wykonawcy:
a) obowigzujgcy podatek od towardw i ustug VAT- Prawidtowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy
do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z obowigzujgcymi w chwili sktadania oferty przepisami ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775).

b) podatek dochodowy, sktadke na ubezpieczenie zdrowotne, sktadki na ubezpieczenia spoteczne ptacone
przez Zamawiajgcego i Wykonawce, w przypadku, gdy oferent podlega obowigzkowi zaptaty tych swiadczen
z tytutu wykonania umowy, czyli potocznie ,,cena brutto brutto”.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria wyboru.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej ilosci
przyznanych punktéw w kryterium cena brutto, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane w uprzednio
ztozonych przez nich ofertach.

Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budzi watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamdwienia lub wynikajgcych z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zada od Wykonawcy
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu lub ich istotnych czesci
sktadowych.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

V1. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1) wraz
z wymaganymi zatgcznikami, wymienionymi w pkt lll niniejszego zapytania ofertowego.
2. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte
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3. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim;

4. Oferta musi by¢ czytelna;

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy;

6. W formularzu nalezy podac catkowitg cene jednostkowg za 1 godzine wykonania ustugi, podang cyfra
wyrazong w ztotych polskich, po zaokragleniu do petnych groszy- dwa miejsca po przecinku.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

8. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 29.05.2026 do godz. 10:00 w jednej z wymienionych form:

- poczta tradycyjna/kurierem lub osobiscie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. Il z dopiskiem
OFERTA nr BIiWK/05/2026 dotyczaca projektu pt. ,Biura Informacji i Wsparcia Kulturowego na
Pomorzu Zachodnim”,

- poczty elektroniczng na adres apluta@caritas.pl w tytule zamiesci¢: OFERTA nr BIiWK/05/2026
dotyczaca projektu pt. ,Biura Informacji i Wsparcia Kulturowego na Pomorzu Zachodnim”

Kompletna oferta powinna zawierac:

1. Formularz ofertowy (zat. nr 1)

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

3. Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art.
13 lub 14 RODO

4. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

Oswiadczenie o braku objecia sankcjami z tytutu wspierania agresji na Ukraine

6. Program wycieczek

N

o

Dokumenty (formularz ofertowy i oSwiadczenia) nalezy ztozy¢ w oryginale (w przypadku ztozenia oferty pocztg
elektroniczng dokumenty nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym; w przypadku ztozenia oferty pocztay
tradycyjng/kurierem lub osobiscie nalezy podpisa¢ wtasnorecznie). Kazdy dokument/ zatgcznik nalezy
podpisac osobno.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte:
a) ztozong po terminie;
b) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;
c) niezgodng z trescia zapytania ofertowego;
d) zawierajgca btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
e) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktorg zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamowienia.
10. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wifasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.
VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na podstawie
kryteriow wskazanych w punkcie V.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta nie podlegajgce odrzuceniu, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe
punktow.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcdéw o ztozenie wyjasnien
i uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert (jesli nie naruszy to konkurencyjnosci).

Ogtoszenie wynikéw z postepowania zostanie ogtoszone na stronie internetowej
https://koszalin.caritas.pl/zamowienia/
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez A, ]
na Migracje, Granice Unie Euro Z'sk I .:?i' Pomorze
i Bezpieczenstwo & rsleiy gk 4" Zachodnie

Dotyczy projektu pt. ,,Biura Informacji i Wsparcia Kulturowego na Pomorzu Zachodnim” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu parnistwa w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

ViIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Agnieszka Pluta,
e-mail: apluta@caritas.pl
Zapytania dotyczace zamodwienia mozna sktadaé do dnia 27.05.2026 do godziny 10:00.
IX. DODATKOWE INFORMACIE
1. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji bedg mogty by¢ udostepniane w celu monitoringu,
sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu wyfacznie podmiotom uprawnionym do
przeprowadzania powyzszych czynnosci.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze zastrzega sobie
mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
a. nie zostanie ztozona zadna oferta;
b. procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajgcg udzielenie
zamowienia i zawarcie umowy.
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Caritas Diecezji Koszalinsko- Kotobrzeskiej do
zawarcia umowy.
4. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakorczenia terminu sktadania ofert.
Zataczniki zapytania ofertowego:
1. formularz ofertowy z zatgcznikami

21.05.2026 1. e s
(data) (podpis Zamawiajgcego)

Signed by /
Podpisano przez:

tukasz Piotr Bikun

Date / Data: 2026-
05-21 14:11
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