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Zalacznik nr ... do ZAPYTANIA OFERTOWEGO BIiWK/04/2026 z dnia 02.04.2026 r.

Umowa (wzor)

Zawarta w dniu .....2026 r. w Koszalin pomiedzy:

CARITAS Diecezji Koszalinsko — Kolobrzeskiej z siedzibg ul. ks. bpa Cz. Domina 8,
75-061 Koszalin, Regon 040109697, NIP 669-05-06-452

reprezentowang przez ks. Lukasza Bikuna - Dyrektora

zwang dalej Zleceniodawca,

a

ul.

, Regon , NIP ,

reprezentowana/y przez

zwanym dalej Zleceniobiorca.

§1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania obowigzek $wiadczenia ustug
wsparcia psychologicznego 0sob dorostych w ramach projektu pt. ,.Biura Informacji i Wsparcia
Kulturowego na Pomorzu Zachodnim”, wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej oraz
budzetu panstwa w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

§2

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ ushugi, o ktorych mowa w §1 niniejszej umowy,
w okresie od dnia podpisania niniejszej umowy do dnia 30.06.2029 r., wedlug potrzeb
i harmonogramu ustalonego we wspotpracy z osobg pierwszego kontaktu.
Termin zakonczenia realizacji moze ulec zmianie w przypadku przesunigcia terminu projektu, po
uzyskaniu zgody instytucji finansujacej — co nie moze stanowi¢ podstaw dla zadnych roszczen po
stronie Zleceniobiorcy.
Wsparcie psychologiczne $wiadczone bedzie $rednio 30 godzin miesigcznie (przy czym 1
godzina = 60 minut), po wczesniejszym umowieniu spotkania.
Zgloszenie zlecenia moze nastapic¢ droga elektroniczng na wskazany adres e-mail Iub telefoniczng.
Za czas reakcji uznaje si¢ czas od wystania wiadomos$ci przez Zleceniodawce do momentu
potwierdzenia jej przyjecia przez Zleceniobiorcg, ktory nie powinien by¢ dtuzszy niz 48 godzin.

. Brak potwierdzenia przyjecia zlecenia w ww. terminie, skutkujacy opdznieniem w realizacji,

uprawnia Zleceniodawce do naliczenia kary umownej w wysokos$ci 5% stawki za kazda godzing
zrealizowanej z opdznieniem ustugi przez Zleceniobiorce.

. Jesli siedziba zleceniobiorcy jest poza miejscem §wiadczenia ustug pozostaje to bez wptywu na

ustalenia harmonogramu spotkan i Zleceniobiorca zadba we wlasnym zakresie o dopasowanie
dojazdu dla wykonania umoéwionej ushugi.
Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 1-miesi¢cznego okresu wypowiedzenia
ze skutkiem na koniec miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym ztozono wypowiedzenie.
Kazda ze stron moze umowe rozwigza¢ w kazdym czasie, jezeli druga strona razgco naruszataby
jej postanowienia. Wowczas Zleceniobiorca otrzymuje wynagrodzenie w  wysokosci
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proporcjonalnej do wykonania czgsci przedmiotu umowy w danym miesigcu, po wystawieniu
dokumentow rozliczeniowych i dopetnieniu procedury wskazanej w § 4 pkt. 1-4 ponize;.

10. Ustugi, o ktorych mowa w §1 niniejszej umowy, obejmowac bgda prowadzenie indywidualnych
konsultacji psychologicznych dla oséb dorostych w siedzibie Caritas Diecezji Koszalinsko-
Kotobrzeskie;j.

11. W ramach Zleceniobiorcy ustugi wynikajace z niniejszej umowy wykonywac bedzie

12. Zleceniobiorca oswiadcza, ze osoby wymienione w § 2 pkt. 7 umowy posiadajg niezbedng wiedzg
i kwalifikacje do jej wykonania.

13. Zadna ze Stron nie moze scedowa¢ swoich praw i zobowigzan na osoby trzecie bez pisemnej
zgody drugiej Strony, w szczegoélnosci Zleceniobiorca nie na prawa przekaza¢ wykonania
Umowy ani jakiejkolwiek jego czeSci osobie trzeciej bez uprzedniego pisemnego upowaznienia
Zleceniodawcy oraz nie moze przela¢ wierzytelnosci lub jakiekolwiek jej czesci na podmiot
trzeci bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy.

14. Przedmiot umowy nie jest wykonywany pod kierownictwem Zleceniodawcy. Z tytutu niniejszej

umowy Zleceniobiorca nie nabywa zadnych uprawnien pracowniczych wynikajacych z Kodeksu
pracy. Zgodnie z wola stron niniejsza umowa nie jest i nie bedzie stanowi¢ umowy o prace.

§3

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji wedlug wzoréow przekazanych
przez Zleceniodawce, w tym:

— ewidencja czasu pracy,

—  protokot przeprowadzonego spotkania indywidualnego

2. Oryginaty dokumentéw opisanych w pkt. 1, nalezy dostarczy¢ osobiscie lub poczta do Caritas
Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej, ul. Bpa Czestawa Domina 8, 75-061 Koszalin, do 5 dnia
miesigca nastgpujgcego po miesigcu realizacji ustugi.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania poufnosci danych uczestnikow zgodnie
z polityka RODO obowiazujaca u Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacego informowania Zleceniodawcy w formie pisemnej
o wszelkich trudnosciach w realizacji ustugi, w tym problemach organizacyjnych,
merytorycznych lub dotyczacych uczestnikow.

5. Dysponent Funduszu ma prawo wgladu do dokumentéw opisanych w § 3 pkt. 1 prowadzonych
przez Zleceniobiorce, bedacego formalnym podwykonawcg w ramach wykonania zadania
opisanego w §1 umowy. Zleceniodawca umozliwi wglad na kazdorazowe wezwanie
Zleceniodawcy lub Dysponenta Funduszu w odrebnie ustalonym terminie.

§4

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o ktéorym mowa w §1 umowy, Zleceniobiorca otrzyma
wynagrodzenie w kwocie ...,00 zt brutto (... ztotych 00/100) za kazdg rzeczywiscie zrealizowang
godzing ustugi. Zleceniobiorcy nie nalezy si¢ wynagrodzenie za gotowo$¢ do pracy Ilub
dyspozycyjnos¢ do ustalenia terminu wykonania ustugi o jakiej mowa w §2 pkt. 5.

2. Wynagrodzenie okreslone w pkt. 1 ustalone jest jako kwota ryczaltowa, w rozumieniu art. 632
kodeksu cywilnego i obejmuje wszelkie koszty bezposrednie i posrednie, niezbedne do
terminowego i prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, zysk oraz wszystkie wymagane
przepisami podatki i optaty, w tym ewentualny podatek VAT. Jesli siedziba zleceniobiorcy jest
poza miejscem $wiadczenia ustug — wynagrodzenie okreslone w pkt. 1 obejmuje takze wszelkie
koszty dojazdu.

3. Zamawiajacy przewiduje waloryzacj¢ coroczng wynagrodzenia wykonawcy okreslonego w § 4
pkt. 1 $rednio o 5% w stosunku rocznym, poczynajac od 1 stycznia 2027 r.
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4.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wynagrodzenie platne bedzie na rachunek wskazany przez Zleceniobiorcg, na podstawie
rachunku/faktury VAT wystawionej przez Zleceniobiorce po uplywie kazdego miesigca
kalendarzowego, w terminie do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu wykonania zlecenia.
Wyjatkiem jest miesigc grudzien, w ktorym to ze wzgledu na termin realizacji projektu oraz
przygotowanie do sprawozdania rocznego faktura obowigzkowo musi zostaé wystawiona przez
Zleceniobiorce do 5 dnia miesigca.

Warunkiem zaplaty za fakture, jest przedstawienie kompletu oryginaldow dokumentow:
ewidencja, protokot przeprowadzonego spotkania, rachunek/faktura.

Brak ktoregokolwiek z dokumentéw wskazanych w § 3 pkt. 1 prawidlowo wystawionych,
spowoduje zawieszenie biegu terminu ptatnosci faktury do momentu dostarczenia kompletu
poprawnych dokumentow.

Faktury/rachunki Zleceniobiorcy za wykonane ushugi zostang zaptacone w terminie do 14 dni od
daty wptywu do Caritas.

Datg zaptaty jest dzien zlecenia przelewu bankowego.

Wartos¢ ewentualnie naleznego podatku od towar6éw i uslug, z tytutu realizacji niniejszej umowy
zostanie zaplacona zgodnie z obowiagzujaca w dacie powstania obowiazku podatkowego stawka
VAT. W tym zakresie wynagrodzenie brutto podlega automatycznej waloryzacji bez
koniecznosci wprowadzania jakichkolwiek zmian do umowy.

Faktura bedzie wystawiona przez Zleceniobiorcg w formie ustrukturyzowanej za posrednictwem
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Za datg dorgczenia faktury ustrukturyzowanej uznaje si¢ dzien jej udostepnienia w KSeF. Strony
przyjmuja, ze data ta jest wigzaca dla ustalenia termindéw ptatnosci, o ile w fakturze nie wskazano
inaczej.

Zleceniobiorca potwierdzeni w wiadomosci email wystanie faktury do KSeF oraz wskazg numer
referencyjny faktury nadany przez system, na adres: sekretariat.koszalin@caritas.pl

Kazda ze Stron zobowigzana jest niezwlocznie poinformowac¢ drugg Strone o wszelkich zmianach
w zakresie danych wymaganych do prawidtowej obstugi faktur w KSeF.

W przypadku wystgpienia awarii systemu KSeF lub innych przestanek uniemozliwiajgcych
wystawienie faktury za posrednictwem KSeF, Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego
poinformowania Zleceniodawcy oraz postgpowania zgodnie z przepisami przejSciowymi
wynikajacymi z obowigzujacych aktoéw prawnych.

W przypadku zmiany obowigzujacych przepisow prawa dotyczacych zasad wystawiania faktur w
KSeF lub wprowadzenia dodatkowych wymagan technicznych, Strony zobowiazuja si¢ do
niezwlocznego dostosowania procedur fakturowania do nowych wymogow.

Wszelkie zmiany w sposobie fakturowania wynikajace wylaczenie ze zmiany przepisOw nie
wymagaja aneksowania niniejszej Umowy.

§5

Ochrona danych osobowych przekazanych Zleceniodawcy, jako administratorowi tych danych,
podczas realizacji przedmiotu Umowy, odbywaé si¢ bedzie przy zastosowaniu S$rodkow
technicznych i1 organizacyjnych zapewniajacych ich ochron¢ odpowiednig do zagrozen oraz
kategorii danych objetych ochrong, w szczegélnos$ci zabezpieczenie tych danych przed ich
udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniong oraz zmiang,
utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, jak rowniez przetwarzaniem z naruszeniem ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781 j.t.).

Ochrona danych osobowych w ramach wykonywania przedmiotu Umowy winna odbywac sie¢
zgodnie z zasadami, warunkami technicznymi i organizacyjnymi, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych, wskazanymi
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N

w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych - RODO). Realizacja ochrony danych osobowych odbywac si¢
bedzie w oparciu o obowigzujaca u Wykonawcy Polityke bezpieczenstwa informacji oraz
Polityke Bezpieczenstwa Systemow Informatycznych.

W trybie art. 28 RODO Zleceniodawca (Administrator Danych) powierzy przy kazdorazowym
zleceniu Zleceniobiorcy (Podmiotowi przetwarzajagcemu) dane osobowe do przetwarzania
wylacznie w celu wywigzania si¢ przez Zleceniobiorce z zadan okreslonych w niniejszej umowie.
Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych okreslone zostalty w Zataczniku nr 1 do
niniejszej Umowy.

§6
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.
Zleceniodawca, przed podpisaniem umowy, na etapie jej przygotowania, usunie ze wWzoru umowy,
ewentualne literoéwki, btedne odniesienia, skoryguje pominigcia czgsci wyrazow i niewlasciwa
odmian¢ wyrazow oraz dokona innych, koniecznych zmian redakcyjnych, nie majacych znaczenia
dla brzmienia umowy.
Kazda Strona jest zobowigzana do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
drugiej Strony uzyskanych w zwigzku z realizacja Umowy, z wylaczeniem informacji ktére sa
lub stang si¢ publicznie dostepne bez naruszenia przez Strony niniejszego zobowigzania do
zachowania poufnosci.
Niewazno$¢ lub nieskutecznosé¢ ktoregokolwiek z postanowien Umowy nie wptywa na wazno$¢
i skuteczno$¢ pozostatych jej postanowien. Strony beda dazyly do zastgpienia niewaznego lub
nieskutecznego postanowienia przez wazne i skuteczne postanowienie, ktore osiggnie w sposob
jak najbardziej zblizony taki sam lub podobny cel finansowy i gospodarczy.
Wszelkie ewentualne spory migdzy stronami, wynikajgce z niniejszej umowy, powinny by¢
rozwigzane bez zbednej zwloki, droga negocjacji migdzy Stronami. W przypadku niepowodzenia
negocjacji, spory bedzie rozstrzygal sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.
Umowa w postaci elektronicznej opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, zostaje zawarta w dniu wskazanym przy zlozeniu ostatniego
z popisow. Umowa w postaci pisemnej zostaje zawarta w dniu wskazanym na pierwszej stronie
umowy. Strony przed zawarciem umowy ustalag wspolnie forme jej zawarcia.
Umowa sporzadzona zostala w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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1.

Zalacznik nr 1 do umowy

Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych

§1
OKkreslenie stron
»Administrator danych” lub ,,Administrator”:

CARITAS Diecezji Koszalinsko — Kolobrzeskiej z siedzibg ul. ks. bpa Cz. Domina 8, 75-061
Koszalin, Regon 040109697, NIP 669-05-06-452,
reprezentowana przez ks. Lukasza Bikuna — Dyrektora

2. ,,Podmiot przetwarzajacy”:
ul. , Regon , NIP ,
reprezentowana’y przez

§2

Powierzenie przetwarzania danych osobowych
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejszymi zasadami, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.
Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz stosuje srodki bezpieczefistwa spetniajace wymogi RODO.
§3
Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw  technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktore bedg przetwarzaty powierzone dane.
Podmiot przetwarzajacy  zobowigzuje si¢  zapewni¢  zachowanie w  tajemnicy,
o ktorej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b) RODO, przetwarzanych danych przez osoby, ktore
upowaznia do przetwarzania danych osobowych, zaré6wno w trakcie zatrudnienia ich
w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych
z przetwarzaniem usuwa lub zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejgce kopie chyba, ze prawo Unii lub prawo polskie nakazuja przechowywanie
danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zglasza je
Administratorowi w ciggu 24 godzin od momentu stwierdzenia naruszenia.
W miarg mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi
w niezbgdnym zakresie wywigzywac si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej
dane dotycza oraz wywiazywac sie¢ z obowiazkéw okreslonych w art. 32 — 36 RODO.
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§4
Prawo kontroli

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) RODO ma prawo kontroli, czy Podmiot
przetwarzajacy realizuje obowiazki okre$lone w § 3.

2. Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego. Administrator uprzedzi Podmiot przetwarzajacy o zamiarze przeprowadzenia
kontroli minimum 48 h przed jej planowanym rozpoczgciem.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie uzgodnionym przez Strony.

4. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkoéw okreslonych w art. 28 RODO.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania laczacej Strony umowy po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora danych.

2. Podwykonawca, o ktorym mowa w ust. 1 winien spelnia¢ te same gwarancje i obowiazki jakie
zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w § 3.

3. Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za nie wywigzanie
si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy obowiazkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie Iub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig niniejszego zatacznika, a w szczegdlnosci za udostgpnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora
danych o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegoélnosci administracyjnym Iub sadowym,
dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do
Podmiotu przetwarzajacego.

§7
Inspektor Ochrony Danych
1. Inspektorem Ochrony Danych powolanym przez Administratora Danych dostgpny jest pod
adresem:inspektor@koszalin.opoka.org.pl.
2. O zmianie osoby pelnigcej funkcje Inspektora Ochrony Danych strony beda si¢ informowaly
niezwlocznie bez konieczno$ci zmiany niniejszych zasad.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy
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