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ZAPYTANIE OFERTOWE BIiWK/04/2026 z dnia 02.04.2026 r.

I. Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej zaprasza do skfadania ofert na realizacje zaméwienia na
Swiadczenie ustug wsparcia psychologicznego dla oséb dorostych w ramach projektu pt. ,Biura Informacji
i Wsparcia Kulturowego na Pomorzu Zachodnim”, wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz
budzetu parnistwa w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Caritas Diecezji Koszalirisko-Kotobrzeskiej

ul. ks. bpa Czestawa Domina 8, 75-061 Koszalin
e-mail: sekretariat.koszalin@caritas.pl

Tel.: 94 342 36 90

Ill. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty)

Do udziatu w postepowaniu uprawnieni sg wykonawcy, ktérzy:
1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

2) Posiadajg kwalifikacje zawodowe uprawniajace do wykonywania zawodu, zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami, w tym:
— ukoriczone jednolite studia magisterskie na kierunku psychologia

Spetnienie powyiszego warunku oceniane bedzie na podstawie zataczonych do oferty dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikacje i uprawnienia. Dokumenty, ktdre nalezy dotaczyé do oferty:

—  kopia dyplomu ukonczenia studiéw magisterskich na kierunku psychologia.

3) Dopetnili obowigzek zarejestrowania w Centralnym Rejestrze Beneficjentéw Rzeczywistych informacji
o swoich beneficjentach rzeczywistych, zgodnie z ustawg z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2025 poz. 644) (jesli dotyczy)

4) Z udzialu w postepowaniu wykluczone sg podmioty objete sankcjami z tytutu wspierania agresji na
Ukraing, zgodnie z art.1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa
narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497) ani podmiotem powigzanym z podmiotami w odniesieniu do
ktorych maja zastosowanie wyzej wskazane $rodki sankcyjne.

5) Z udzialu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo lub kapitalowo
z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawca oraz kazda osoba wskazang przez
Wykonawce do realizacji zamdwienia, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

c) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

d) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania pozostawaniu w stosunku pracy lub zlecenia
z wykonawca, otrzymywaniu od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu,

e) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika.
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6) Wymog braku powigzan, o ktérych mowa powyzej, dotyczy rowniez:
a) podwykonawcéw wskazanych przez Wykonawce w ofercie,
b) podmiotéw, na ktérych zasobach polega Wykonawca (jezeli dotyczy).

7) Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia o braku powigzan kapitatowych i
osobowych zaréwno w odniesieniu do siebie, jak i do wskazanych podwykonawcow.

8) W przypadku ujawnienia powigzan kapitatowych lub osobowych na etapie postgpowania
lub realizacji zamowienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty lub
rozwigzania umowy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu:
Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Oferenta wyzej wskazanych warunkow udziatu w postepowaniu
wedtug formuty ,spefnia/nie spetnia” na podstawie zatacznikéw ztozonych razem z oferta.
Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkow:
1) Formularz ofertowy (zat. nr 1)
2) Oséwiadczenie o posiadaniu wyksztatcenia, kwalifikacji i spetnieniu warunkow udziatu
w postepowaniu
3) Oéwiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO
4) Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajgcym
5) Os$wiadczenie o braku objecia sankcjami z tytutu wspierania agresji na Ukraing
6) Skan/kserokopia dyplomu ukoriczenia studiéw, opieczetowany za zgodnos¢ z oryginatem

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia:

Prowadzenie indywidualnych konsultacji psychologicznych dla oséb dorostych - cudzoziemcow
przebywajacych w Polsce.

Spotkania prowadzone bedg w jezyku polskim lub za pomoca translatora.

Miejsce prowadzenia spotkan: siedziba Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej, ul. Bpa Czestawa Domina
8, 75-061 Koszalin.

Czas swiadczenia ustug

—  Srednio 30 godzin miesiecznie, przy czym 1 godzina = 60 minut.

—  Terminy spotkan ustalane z Zamawiajacym, mozliwo$¢ elastycznego rozlozenia godzin w miesigcu
w zaleznosci od potrzeb uczestnikéw.

—  Oferent winien braé¢ pod uwage koniecznos¢ dostosowania czasu reakcji potwierdzenia przyjecia
poszczegblnego zlecenia w czasie nie dtuzszym niz 48 godzin.

— Jedli siedziba oferenta znajduje sie poza miejscem $wiadczenia ustug pozostaje to bez wptywu na
ustalenia harmonogramu spotkar i oferent winien zadba¢ we wtasnym zakresie o dopasowanie
dojazdu dla wykonania umdéwionej ustugi.
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Termin realizacji

— Od dnia podpisania umowy do czerwca 2029 r.
— Termin zakoriczenia realizacji moze ulec zmianie w przypadku przesunigecia terminu projektu, po
uzyskaniu zgody instytucji finansujacej.

Wynagrodzenie

— Woynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy powinno by¢ ustalone jako kwota ryczattowa,
w rozumieniu art. 632 kodeksu cywilnego i obejmowac wszelkie koszty bezposrednie i posrednie,
niezbedne do terminowego i prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, zysk oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i optaty, w tym ewentualny podatek VAT. Oferent powinien
uwzglednic w cenie oferty wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zaméwienia, a szczegdlnie
informacje, wymagania i warunki podane w zapytaniu. W szczegdlnosci, jeéli siedziba oferenta
znajdowac sie bedzie poza miejscem swiadczenia ustug — wynagrodzenie winno obejmowat takze
wszelkie koszty dojazdu. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu
zamowienia nie moze by¢ podstawa do zgdania zmiany wynagrodzenia ryczattowego okreélonego w
nastepczo zawartej umowie.

— Wartos¢ ewentualnie naleznego podatku od towaréw i ustug, z tytutu realizacji niniejszej umowy
zostanie zaptacona zgodnie z obowigzujacq w dacie powstania obowigzku podatkowego stawka
VAT. W tym zakresie wynagrodzenie brutto podlega automatycznej waloryzacji bez koniecznosci
wprowadzania jakichkolwiek zmian do umowy.

— Zamawiajacy przewiduje wynagrodzenie wytacznie za kaida rzeczywiscie zrealizowana godzine
ustugi. Wykonawcy nie bedzie nalezne wynagrodzenie za gotowos¢ do pracy lub dyspozycyjnosé do
ustalenia terminu wykonania ustugi.

— Zamawiajgcy przewiduje waloryzacje coroczng wynagrodzenia do 5%, poczynajgc od 1 stycznia
2027 .

Dokumentacja i raportowanie
Wykonawca zobowigzany jest do:

1. Prowadzenia dokumentacji wedtug wzoréw przekazanych przez Zamawiajacego, w tym:
— ewidencja czasu pracy,
—  protokét /notatka z przeprowadzonego spotkania indywidualnego

2. Przekazywania dokumentacji do Zamawiajacego do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
realizacji ustugi.

3. Zachowania poufnosci danych uczestnikéw zgodnie z RODO.

4. Biezgcego informowania Zamawiajgcego w formie pisemnej o wszelkich trudnosciach w realizacji
ustugi, w tym problemach organizacyjnych, merytorycznych lub dotyczacych uczestnikdw.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

[ Kryterium |L0pis kryterium ” Spos6b oceny J] Dokument potwierdzajacy |

Oferta z najnizszg ceng otrzymuje 100 pkt; ||Oferta cenowa
pozostate oferty: (najnizsza cena / cena przedstawiona w formularzu
badanej oferty) x 100 pkt ofertowym

Cena (waga [|Najnizsza cena za
100%) realizacje ustugi
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Maksymalna ilo$¢ punktdw, jakie mozna uzyskac w kryterium ,cena” wynosi 100 pkt.

Cena oferty musi uwzgledniaé w zaleznosci od typu Oferenta/Wykonawcy:
a) obowiazujacy podatek od towardw i ustug VAT- Prawidiowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT
nalezy do obowigzkédw Wykonawcy zgodnie z obowiazujacymi w chwili sktadania oferty przepisami ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775).

b) podatek dochodowy, sktadke na ubezpieczenie zdrowotne, sktadki na ubezpieczenia spoteczne ptacone
przez Zamawiajacego | Wykonawce, w przypadku, gdy oferent podlega obowigzkowi zapfaty tych
$wiadczen z tytutu wykonania umowy, czyli potocznie ,cena brutto brutto”.

V1. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1) wraz

z wymaganymi zatacznikami, wymienionymi w pkt Il niniejszego zapytania ofertowego.

Kazdy wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ czytelna.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

W formularzu nalezy poda¢ catkowita cene jednostkowa za 1 godzing wykonania ustugi, podang

cyfra wyrazona w ztotych polskich, po zaokragleniu do petnych groszy- dwa miejsca po przecinku.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeéciowych;

8. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 10.04.2026 r. do godz. 10:00 w jednej z wymienionych
form:

o e wN

- pocztg tradycyjna/kurierem lub osobiécie w siedzibie zamawiajacego wskazanej w pkt. 1l
z dopiskiem OFERTA nr BIiWK/04/2026 dotyczaca projektu pt. ,Biura Informacji i Wsparcia
Kulturowego na Pomorzu Zachodnim”,

- poczta elektroniczng na adres izolotar@caritas.pl w tytule zamiesci¢: OFERTA nr BIIWK/04/2026
dotyczaca projektu pt. ,Biura Informacji i Wsparcia Kulturowego na Pomorzu Zachodnim”,

Dokumenty (formularz ofertowy i o$wiadczenia) nalezy zlozy¢ w oryginale (w przypadku ztozenia oferty
poczta elektroniczng dokumenty nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym; w przypadku ztozenia oferty
poczta tradycyjna/kurierem lub osobiécie nalezy podpisac wiasnorgcznie). Kazdy dokument/ zatacznik nalezy
podpisac osobno.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte:

a) ztozong po terminie;

b) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postgpowaniu;

c) niezgodng z trescig zapytania ofertowego;

d) zawierajaca btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

e) jeteli cena oferty przekracza kwote, ktéra zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamdwienia.
10. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

niezaleznie od wyniku postepowania.

VIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na podstawie
kryteriow wskazanych w punkcie V.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta nie podlegajace odrzuceniu, ktora otrzyma najwiekszg liczbe
punktow.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcéw o ztozenie wyjasnien
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i uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert (jesli nie naruszy to konkurencyjnosci).
Ogtoszenie  wynikéw z postepowania zostanie ogtoszone na stronie internetowej
https://koszalin.caritas.pl/zamowienia/

Vill. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Iga Zototar-Tobiasz,

e-mail: izolotar@caritas.pl
Zapytania dotyczace zamdwienia mozna sktadac do dnia 08.04.2026 r. do godziny 10:00.

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoé¢ zwiekszenia wartosci zamodwienia, zwigzanej ze zwiekszeniem
zakresu zamowienia (np. zwiekszenie liczby jednostek).

2. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji beda mogty by¢ udostepniane w celu monitoringu,
sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu wytacznie podmiotom uprawnionym do
przeprowadzania powyiszych czynnosci.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takie zastrzega sobie
mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

a. nie zostanie ztozona zadna oferta;
b. procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajacg udzielenie
zamowienia i zawarcie umowy.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Caritas Diecezji Koszalifsko- Kotobrzeskiej do
zawarcia umowy.

5. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

6. W przypadku rezygnacji z realizacji Swiadczenia ustug, badZ odstapienia od umowy przez pierwszego
z wybranych oferentow, Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wybrania kolejnego sposréd pozostatych
oferentéw w terminie zwigzania oferta bez przeprowadzania nowego postepowania w tym zakresie.

7. W zwigzku z powyiszym oferenci zobowigzani s3 do dyspozycyjnoséci w zakresie kontaktu dla
dopetnienia formalnosci zwigzanych z wyborem oferty. W przypadku utraty kontaktu na dtuzej niz 48
godzin od otrzymania informacji o wyborze oferty i nie przystapienia do czynnosci formalnego zawarcia
umowy, bezczynno$¢ (w tym brak potwierdzenia woli przystapienia do umowy) takiego oferenta bedzie
traktowana jako odstapienie i rezygnacje ze $wiadczenia ustug.

8. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udzielit odpowiedzi na kazde zapytanie Zamawiajacego
w terminie nie dtuzszym niz 48 godzin od momentu jego otrzymania (dni kalendarzowe), przy czym
dopuszcza sie udzielenie odpowiedzi w formie wiadomoéci e-mail.

Zataczniki zapytania ofertowego:
1. formularz ofertowy z zatacznikami

2 -QL pinske- _"E"zesvig}
02.04.2026r. S T —
(data) (podpis Zamawiajacego)




