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Dotyczy projektu pt. ,Biura Informacji i Wsparcia Kulturowego na Pomorzu Zachodnim” wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu paristwa w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

ZAPYTANIE OFERTOWE BIiWK/03/2026 z dnia 18.02.2026

panstwa w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

I. Caritas Diecezji Koszalirisko-Kotobrzeskiej zaprasza do sktadania ofert na realizacje zamdwienia na
przeprowadzenie kurséw jezyka polskiego dla dorostych w ramach projektu pt. ,Biura Informacji i Wsparcia
Kulturowego na Pomorzu Zachodnim”, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej oraz budietu

II. DANE ZAMAWIAJACEGO

Caritas Diecezji Koszalirisko-Kotobrzeskiej

ul. ks. bpa Czestawa Domina 8, 75-061 Koszalin
e-mail: sekretariat.koszalin@caritas.pl

Tel.: 94 342 36 90

1Il. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty)

cudzoziemcéw, w tym:
lingwistyka stosowana) lub

A1/A2 zgodnie ze standardem ESOKJ.

potwierdzajgcych kwalifikacje i doswiadczenie.

Dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do oferty:

sankcyjne.

przeprowadzenie postepowania.

Do udziatu w postepowaniu uprawnieni sg wykonawcy, ktérzy:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci edukacyjnej w zakresie nauczania jezyka
polskiego jako obcego, jesli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania (np. wpis do
ewidencji szkot/placéwek prowadzacych kursy jezykowe, akredytacja szkoty jezyka polskiego).

2) Posiadajg kwalifikacje zawodowe uprawniajace do prowadzenia kursu jezyka polskiego dla

a. wyksztatcenie kierunkowe (np. filologia polska, nauczanie jezyka polskiego jako obcego,

b. doswiadczenie zawodowe w nauczaniu cudzoziemcéw, ktére pozwala na realizacje kurséw

Spetnienie powyzszego warunku oceniane bedzie na podstawie zatgczonych do oferty dokumentow

—  kopia dyplomu ukoriczenia studidw kierunkowych lub zaswiadczenie potwierdzajace
doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego.

3) Dopetnili obowigzek zarejestrowania w Centralnym Rejestrze Beneficjentéw Rzeczywistych
informacji o swoich beneficjentach rzeczywistych, zgodnie z ustawg z dnia 1 marca 2018r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2025 poz. 644) (jesli dotyczy)

4) Nie sa objeci sankcjami z tytutu wspierania agresji na Ukraine, zgodnie z art.1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497) ani podmiotem
powigzanym z podmiotami w odniesieniu do ktérych majg zastosowanie wyzej wskazane srodki

5) Nie sg powiazani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym ani osobami odpowiedzialnymi za

Z udziatu w postepowaniu wykluczone s3 podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i




Fundusze Europejskie 5 REEN
na Migracje, Granice deﬁ:?“gﬂ'r‘: Zr.:'e(z L.
i Bezpieczenstwo ¢ Pejskq *ak

Dotyczy projektu pt. ,Biura Informacji i Wsparcia Kulturowego na Pomorzu Zachodnim” wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu parfistwa w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawca oraz kazdg osobg wskazang przez
Wykonawce do realizacji zamodwienia, polegajace w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

—  pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

— w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania pozostawaniu w stosunku pracy lub zlecenia z
wykonawca, otrzymywaniu od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu,

—  wokresie 3 lat przed wszczeciem postepowania petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta lub petnomocnika.

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkdw:

1. Formularz ofertowy (zat. nr 1)

2. Oswiadczenie o posiadaniu kwalifikacji do prowadzenia kursu jezyka polskiego dla cudzoziemcow
oraz spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

3. Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w
art. 13 lub 14 RODO

4. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

Oswiadczenie o braku objecia sankcjami z tytutu wspierania agresji na Ukraing

6. Skan/kserokopia dyplomu ukonczenia studidéw kierunkowych lub zaswiadczenia potwierdzajgcego
doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego, opieczetowany za zgodnos¢ z oryginatem

v

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest przeprowadzenie kurséw jezyka polskiego jako obcego dla oséb dorostych.
Kursy przeznaczone sg dla cudzoziemcdéw legalnie przebywajacych w Polsce (stowiariskojezycznych i
niestowianskojezycznych), ktérzy chcg naby¢ umiejetnos¢ postugiwania sie jezykiem polskim w sytuacjach
codziennych, takich jak: organizacja zycia w Polsce, podrézowanie, zatatwianie spraw urzedowych, pisanie
tekstéw oficjalnych i nieoficjalnych, rozumienie tresci i intencji w tekstach pisanych i méwionych oraz
opanowanie zasobu stownictwa i zasad gramatycznych, ortograficznych i interpunkcyjnych.

Zakres obowigzkéw wykonawcy

—  przygotowanie harmonogramu kursu oraz jego przeprowadzenie zgodnie z poziomami A1/A2
(ESOKJ);

— zapewnienie wykwalifikowanego lektora/lektorki z doswiadczeniem w nauczaniu cudzoziemcéw;

—  przeprowadzenie testu poziomujacego przed rozpoczeciem kursu w celu dopasowania uczestnikéw
do odpowiednich grup;

— przeprowadzenie testu koricowego po zakoriczeniu kursu w celu oceny postepéw uczestnikéw;
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— Wydanie imiennego certyfikatu/zaswiadczenia o ukonczeniu kursu jezyka polskiego jako obcego,
zawierajgcego informacje o osiggnietym poziomie A1/A2 zgodnym z Europejskim Systemem Opisu
Ksztatcenia Jezykowego (CEFR), liczbie zrealizowanych godzin dydaktycznych oraz zakresie
tematycznym szkolenia. Certyfikat/zaswiadczenie powinno by¢ wystawione przez podmiot
realizujgcy ustuge szkoleniowg, prowadzgcy dziatalnos¢ w zakresie nauczania jezyka polskiego jako
obcego, dziatajacy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, oraz podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentowania tego podmiotu.

— prowadzenie kursu w trybie stacjonarnym lub hybrydowym;
— prowadzenie dokumentacji zajec i oceny postepow uczestnikow.

Czas trwania oraz planowana ilo$¢ kurséw:

—  Kurs jezyka polskiego jako obcego dla grup stowianskojezycznych na poziomie A1/A2 — 2 grupy, po
120 godzin dydaktycznych kazda, maksymalnie 15 uczestnikdw w grupie.

—  Kurs jezyka polskiego jako obcego dla grup niestowiariskojezycznych na poziomie A1/A2 — 2 grupy,
po 150 godzin dydaktycznych kazda, maksymalnie 15 uczestnikdw w grupie.

Miejsce i forma prowadzenia kurséw:
siedziba Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej, ul. Bpa Czestawa Domina 8, 75-061 Koszalin.
Termin realizacji:
e Od dnia podpisania umowy do korica grudnia 2026r.
Wynagrodzenie

e Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy powinno by¢ ustalone jako kwota ryczattowa, w
rozumieniu art. 632 kodeksu cywilnego i obejmowac wszelkie koszty bezposrednie i posrednie,
niezbedne do terminowego i prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, zysk oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i optaty, w tym ewentualny podatek VAT. Oferent powinien
uwzglednié¢ w cenie oferty wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamdwienia, a szczegdlnie
informacje, wymagania i warunki podane w zapytaniu. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zamdwienia nie moze by¢ podstawga do zgdania zmiany
wynagrodzenia ryczattowego okreslonego w nastepczo zawartej umowie.

e Wartos¢ ewentualnie naleznego podatku od towardw i ustug, z tytutu realizacji niniejszej umowy
zostanie zaptacona zgodnie z obowigzujgcg w dacie powstania obowigzku podatkowego stawka
VAT. W tym zakresie wynagrodzenie brutto podlega automatycznej waloryzacji bez koniecznosci
wprowadzania jakichkolwiek zmian do umowy.

e Zamawiajgcy przewiduje waloryzacje coroczng wynagrodzenia do 5%, poczynajac od 1 stycznia
2027 r.

Dokumentacja i raportowanie
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Wykonawca zobowigzany jest do:

e Prowadzenia dokumentacji wedtug wzoréw przekazanych przez Zamawiajgcego

e Przekazywania dokumentacji do Zamawiajacego do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
realizacji ustugi.

e Zachowania poufnosci danych uczestnikéw zgodnie z RODO.

e Biezgcego informowania Zamawiajgcego o wszelkich trudnosciach w realizacji ustugi, w tym
problemach organizacyjnych, merytorycznych lub dotyczacych uczestnikdw.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

[ Kryterium l Opis kryteriumJ Sposéb oceny ” Dokument potwierdzajacy
- Oferta z najnizsza ceng otrzymuje 100 pkt; ||Oferta cenowa
Cena (waga [|Najnizsza cena za L .
100%) cealizacis usius pozostate oferty: (najnizsza cena / cena przedstawiona w formularzu
(]
I& g badanej oferty) x 100 pkt ofertowym

Maksymalna ilo$¢ punktdéw, jakie mozna uzyskaé w kryterium ,,cena” wynosi 100 pkt.

Cena oferty musi uwzglednia¢ w zaleznosci od typu Oferenta/Wykonawcy:
a) obowigzujgcy podatek od towardw i ustug VAT- Prawidtowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy
do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z obowigzujgcymi w chwili sktadania oferty przepisami ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775).

b) podatek dochodowy, sktadke na ubezpieczenie zdrowotne, sktadki na ubezpieczenia spoteczne ptacone
przez Zamawiajgcego i Wykonawce, w przypadku gdy oferent podlega obowigzkowi zaptaty tych Swiadczen
z tytutu wykonania umowy, czyli potocznie ,cena brutto brutto”.

V1. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢é wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1) wraz
z wymaganymi zatgcznikami, wymienionymi w pkt Il niniejszego zapytania ofertowego.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

Oferta musi by¢ czytelna;

Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy;

W formularzu nalezy podaé catkowitg cene jednostkowg za 1 godzine wykonania ustugi, podang
cyfra wyrazong w ztotych polskich, po zaokragleniu do petnych groszy- dwa miejsca po przecinku.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

8. Oferte nalezy ztozyé w terminie do dnia 27.02.2026 do godz. 10:00 w jednej z wymienionych form:

UL o

™

- pocztg tradycyjng/kurierem lub osobiscie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. Il zdopiskiem
OFERTA nr BIiWK/03/2026 dotyczaca projektu pt. ,Biura Informacji i Wsparcia Kulturowego na
Pomorzu Zachodnim”,

- pocztg elektroniczng na adres apluta@caritas.pl w tytule zamiesci¢: OFERTA nr BIiWK/03/2026
dotyczaca projektu pt. ,Biura Informacji i Wsparcia Kulturowego na Pomorzu Zachodnim”,
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Dokumenty (formularz ofertowy i o$wiadczenia) nalezy ztozyé w oryginale (w przypadku ztozenia oferty poczta
elektroniczng dokumenty nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym; w przypadku ztozenia oferty poczta
tradycyjna/kurierem lub osobiscie nalezy podpisa¢ wiasnorecznie). Kazdy dokument/ zatacznik nalezy
podpisac osobno.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte:
a) ztozong po terminie;
b) ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;
c) niezgodng z trescig zapytania ofertowego;
d) zawierajacq btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
e) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktdrg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamdwienia.
10. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.
VII. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na podstawie
kryteriow wskazanych w punkcie V.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta nie podlegajace odrzuceniu, ktéra otrzyma najwieksza liczbe
punktow.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o ztozenie wyjasnien i
uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert (jesli nie naruszy to konkurencyjnosci).

Ogtoszenie  wynikdbw z  postepowania  zostanie  ogtoszone na  stronie  internetowej
https://koszalin.caritas.pl/zamowienia

VIil. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Agnieszka Pluta,

e-mail: apluta@caritas.pl

Zapytania dotyczace zamdéwienia mozna sktada¢ do dnia 25.02.2026 do godziny 10:00.

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamdwienia, zwigzanej ze zwiekszeniem zakresu
zamodwienia (np. zwiekszenie liczby jednostek).

2. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji beda mogty by¢ udostepniane w celu monitoringu,
sprawozdawczodci i audytu realizowanego projektu wytgcznie podmiotom uprawnionym do
przeprowadzania powyzszych czynnosci.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze zastrzega sobie
mozliwos$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

a. nie zostanie ztozona zadna oferta;
b. procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajgca udzielenie
zamowienia i zawarcie umowy.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Caritas Diecezji Koszalinsko- Kotobrzeskiej do
zawarcia umowy.

5. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

Zataczniki zapytania ofertowego:

1. formularz ofertowy z zatgcznikami

18.02.2026r.
(data) (podpis Zamawiajgcego)




