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ZAPYTANIE OFERTOWE CIC/01/08/2025 z dnia 20.08.2025 r.

I. Caritas Diecezji Koszalifisko-Kotobrzeskiej zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zamdéwienia
na swiadczenie ustug prawnych w ramach projektu pt. ,,Centrum Integracji Cudzoziemcdw na
Pomorzu Zachodnim”, wspétfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej oraz budzetu panstwa w
ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej

Adres: ul. ks. bpa Czestawa Domina 8, 75-061 Koszalin

E-mail: sekretariat.koszalin@caritas.pl

Tel.: 94 342 36 90

1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty)

Do udziatu w postepowaniu uprawnieni sg wykonawcy, ktdrzy:
1)Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
2) Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, tj. dysponujg minimum jedng osobg
posiadajgcg kwalifikacje zawodowe uprawniajace do wykonywania zawodu, zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, w tym:

- wyksztatcenie wyzsze prawnicze
- posiadanie uprawnien radcy prawnego lub adwokata

Spetnienie powyzszego warunku oceniane bedzie na podstawie zataczonych do oferty
dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i uprawnienia.
- kserokopia/skan dyplomu ukoriczenia szkoty
- kserokopia /skan wpisu na liste radcéw prawnych lub kserokopia/skan wpisu na liste
adwokatow
3)Przeprowadzy spotkania osobiscie badz przy pomocy swoich pracownikdw. Nie jest
dopuszczalne zlecanie ustugi podwykonawcom.
4)Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
5)Nie wyrzadzili szkody poprzez nie wykonanie zamdwienia lub nienaleiyte wykonanie
zamoOwienia oraz szkoda nie zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu, w okresie 3
lat od rozpoczecia zapytania.
6)Nie sg w stanie likwidacji oraz nie ogtoszono wobec nich upadtosci.
7)Nie zalegajg z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek ubezpieczenia spotecznego lub
zdrowotnego.
8)Nie zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo w celu osiggniecia korzys$ci majatkowych.
9)Nie posiadajg wspolnika spotki jawnej, partnera lub cztonka zarzadu spétki partnerskiej,
komplementariusza spé6tki komandytowej oraz komandytowo-akcyjnej, cztonka organu
zarzadzajgcego osoby prawnej, ktéry zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych.
10)Nie otrzymali sagdowego zakazu ubiegania sie o zamoéwienie, na podstawie przepiséw o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.
11)Dopetnili obowigzek zarejestrowania w Centralnym Rejestrze Beneficjentéw Rzeczywistych
informacji o swoich beneficjentach rzeczywistych, zgodnie z ustawg z dnia 1 marca 2018r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2023 poz. 1124).
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12) Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty objete sankcjami z tytutu wspierania

agresji na Ukraine, zgodnie z art.1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497) ani podmiotem powigzanym z podmiotami

w odniesieniu do ktérych majg zastosowanie wyzej wskazane srodki sankcyjne.

13)Z udziatu w postepowaniu wykluczone sa podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawcg oraz kazda

osobg wskazang przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspélnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

d) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania pozostawaniu w stosunku pracy lub
zlecenia z wykonawcg, otrzymywaniu od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu

e) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu: Zamawiajacy dokona oceny
spetniania przez Oferenta wyzej wskazanych warunkéw udziatu w postepowaniu wedtug formuty
,spefnia/nie spetnia” na podstawie zatacznikdw ztozonych razem z oferta.

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw:

1) Formularz ofertowy (zat. nr1)

2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zat. nr 2)

3) Oswiadczenie o posiadaniu wyksztatcenia przez osoby wskazane do realizacji
zamowienia (zat. nr 3)

4) Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (zat. nr 4)

5) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym (zat. nr 5)

6) Oswiadczenie o braku objecia sankcjami z tytutu wspierania agresji na Ukraine (zat.
nr6)

7) Skan/kserokopia dyplomu ukoriczenia szkoty opieczetowany za zgodnos¢ z
oryginatem

8) Skan/kserokopia wpisu na liste radcow prawnych/adwokatéw opieczetowany za
zgodnos¢ z oryginatem

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustug prawnych dla legalnie przebywajacych
cudzoziemcoéw w Polsce. Pomoc prawna obejmowac bedzie wsparcie w zakresie zatrudnienia i praw
pracowniczych oraz wsparcie prawne w zakresie prawa rodzinnego. Konsultacje bgdg sig odbywac
stacjonarnie w Centrum Integracji Cudzoziemcow w siedzibie Caritas Diecezji Koszalifisko-
Kofobrzeskiej przy ul. ks. bpa Czestawa Domina 8, 76-061 Koszalin. Czas $wiadczenia ustug: prawo
pracy przecigtnie 10 godzin miesigcznie, prawo rodzinne przecigtnie 40 godzin rocznie. Czas trwania
1 godziny wykonywania ustugi wynosi 60 minut. Termin obowigzywania umowy nastgpi od dnia
podpisania umowy do czerwca 2029 . Termin zakonczenia realizacji z_améwienia moze ulec zmianie
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w przypadku zmiany terminu zakoriczenia realizacji projektu, pod warunkiem uzyskania zgody od
instytucji finansujgcej. Zamawiajgcy przewiduje waloryzacje coroczng wynagrodzenia wykonawcy
srednio o 5%, poczynajac od 1 stycznia 2026 r. Wykonawca w celu udokumentowania swiadczonych
ustug, opracuje dokumentacje wg wzorow przedtozonych mu do Umowy przez Zamawiajagcego, w
tym: ewidencje czasu pracy, protokét przeprowadzonego spotkania. Przedmiotowa dokumentacja
w oryginale zostanie przedtozona Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu miesigca, w ktdrym
wykonany zostat przedmiot zlecenia, lecz nie péiniej niz do 5 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu wykonania przedmiotu zlecenia.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1.cena 100 %
punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/wzorem:

— Cn
Al — C_D * 100
Gdzie:
A; —ilos¢ punktow danej oferty w kryterium ,cena”
C, — cena najtaniszej oferty (PLN)
C, — cena badanej oferty (PLN)
Maksymalna ilos¢ punktow, jakie mozna uzyska¢ w kryterium ,cena” wynosi 100.

Cena oferty musi uwzglednia¢ w zaleznosci od typu Oferenta/Wykonawcy:

a)obowigzujgcy podatek od towardw i ustug VAT- Prawidtowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do
obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z obowigzujgcymi w chwili sktadania oferty przepisami ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361).

b)podatek dochodowy, sktadke na ubezpieczenie zdrowotne, sktadki na ubezpieczenia spoteczne ptacone przez
Zamawiajgcego i Wykonawce, w przypadku gdy oferent podlega obowigzkowi zaptaty tych $wiadczen z tytutu
wykonania umowy, czyli potocznie ,cena brutto brutto”.

VI. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zaf. nr 1 ) wraz z zatgcznikami:
a) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (zat. nr 2)
b) Oswiadczenie o posiadaniu wyksztatcenia przez osoby wskazane do realizacji
zamowienia (zat. nr 3)
c) Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (zat. nr 4)
d) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym (zat. nr 5)
e) Oswiadczenie o braku objecia sankcjami z tytutu wspierania agresji na Ukraine
(zat. nr 6)
f) Skan/kserokopia dyplomu ukonczenia szkoty
g) Skan/kserokopia wpisu na liste radcéw prawnych/adwokatow*
Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;
Oferta musi by¢ czytelna;
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
W formularzu nalezy podac catkowitg cene jednostkowa za 1 godzine wykonania ustugi,
podang cyfrg wyrazona w ztotych polskich, po zaokragleniu do petnych groszy- dwa miejsca
po przecinku.
7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
8. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 29.08.2025 do godz. 10:00 w jednej z wymienionych
form:

Oy U1 o - b




Fundusze Europejskie

R C Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Migracje, Granice s s
i Bezpieczefistwo - Polska Unie Europejskga

- poczta tradycyjna/kurierem lub osobiscie w siedzibie zamawiajacego wskazanej w pkt. Il z
dopiskiem OFERTA nr CIC/01/08/2025 dotyczaca projektu pt. ,Centrum Integracji
Cudzoziemcow na Pomorzu Zachodnim”,

- pocztg elektroniczng na adres apluta@caritas.pl _w tytule zamiesci¢: OFERTA nr
CIC/01/08/2025 dotyczaca projektu pt. ,Centrum Integracji Cudzoziemcéw na Pomorzu
Zachodnim”,

Dokumenty dotyczace oferty (formularz ofertowy, o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu, o$wiadczenie o posiadaniu wyksztalcenia przez osoby wskazane do realizacji
zamoéwienia , oéwiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym,
o$wiadczenie o braku objecia sankcjami z tytutu wspierania agresji na Ukraine) nalezy ztozy¢ w
oryginale (w przypadku ztozenia oferty pocztg elektroniczng dokumenty nalezy podpisac podpisem
kwalifikowanym; w przypadku ztozenia oferty pocztg tradycyjng/kurierem lub osobiscie nalezy
podpisa¢ wtasnorecznie), skan/kserokopia dyplomu ukoriczenia szkoty nalezy ztozy¢ opieczetowany
za zgodno$¢ z oryginatem, skan/kserokopia wpisu na liste radcow prawnych/adwokatéw* nalezy
ztozy¢ opieczetowany za zgodnoéé z oryginatem. Kazdy dokument/ zatgcznik nalezy podpisac
osobno.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte:
a) ztozong po terminie;
b) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postgpowaniu;
c) niezgodna z trescig zapytania ofertowego;
d) zawierajaca btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
e) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktdérg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zamowienia;
10. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta nie podlegajace odrzuceniu, ktéra otrzyma najwigksza
liczbe punktow.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow o ztozenie wyjasnien
i uzupetnien dotyczacych treéci ztozonych ofert (jesli nie naruszy to konkurencyjnosci).
Ogloszenie wynikébw z postepowania zostanie ogloszone na stronie internetowej
https://koszalin.caritas.pl/zamowienia/

VIil. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Agnieszka Pluta,
e-mail: apluta@caritas.pl
Zapytania dotyczace zamoéwienia mozna sktadac do 27.08.2025 do godziny 10:00

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zwiekszenia wartosci zamodwienia, zwigzanej ze
zwigkszeniem zakresu zamowienia (np. zwigkszenie liczby jednostek).
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2. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji bedg mogty by¢ udostepniane w celu
monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu wyfgcznie podmiotom
uprawnionym do przeprowadzania powyzszych czynnosci.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takie
zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

a. nie zostanie ztozona zadna oferta
b. procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajaca
udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Caritas Diecezji Koszalifsko-
Kotobrzeskiej do zawarcia umowy.

5. Termin zwigzania oferta: 30 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zamdwieniu:
1. formularz ofertowy wraz z zatgcznikami

----------------------------------------------------------------------

(data) (podpis Zamawiajacego)







