Regulamin konkursu w ramach Projektu:

“Granty na dziatalno$¢ charytatywno-opiekuficzg w Diecezji Koszalihsko-Kotobrzeskiej”
dla Szkolnych Kof Caritas w roku 2021/22

Konkurs jest realizowany przez Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej ,z siedzibg w Koszalinie przy ul. Biskupa
Czestawa Domina 8, 75-061 Koszalin. Miejscem realizacji konkursu jest Diecezja Koszalinsko-Kotobrzeska.

§1.

Definicje podstawowych pojeé uzywanych w dokumentach dotyczacych konkursu

1. Zespot projektowy — nieformalny zespot sktadajgcy sie z ucznidéw — cztonkdw Szkolnego Kota Caritas. Grupa sktada
sie minimum z 3 oséb: koordynatora merytorycznego, koordynatora finansowego oraz min. 1 cztonka zespotu.
Jesli koordynator finansowy i koordynator merytoryczny sg niepetnoletni - grupie musi towarzyszy¢é dodatkowo
petnoletni asystent. Jedna osoba moze by¢ cztonkiem maksymalnie 2 zespotdw projektowych.

2. Koordynator merytoryczny projektu — uczenh, cztonek Szkolnego Kota Caritas, ktéry bedzie odpowiedzialny w
szczegblnoSci za: przygotowanie i realizacje harmonogramu projektu mtodzieZowego, podziat zadan w zespole,
komunikacje miedzy zespotem a Centrum Wolontariatu Caritas. Petni funkcje lidera zespotu oraz zarzgdza catym
projektem mtodziezowym.

3. Koordynator finansowy projektu — uczen, czlonek Szkolnego Kota Caritas, ktéry bedzie odpowiedzialny w
szczegblnoSci za: przygotowanie kosztorysu projektu miodzieZowego, biezgce prowadzenie finansow,
kompletowanie dokumentéw finansowych, biezgce ptatno$ci oraz rozliczenia.

4. Cztonek zespotu projektowego — uczeh, cztonek Szkolnego Kota Caritas, ktéry bedzie wykonywat niezbedne
biezgce zadania powierzone przez koordynatora merytorycznego. Kazdy zesp6t musi mie¢ min. 1 uczestnika o
statusie cztonka zespotu.

5. Pelnoletni asystent — osoba petnoletnia (opiekun danego SKC) ktérej zadaniem bedzie wspieranie koordynatoréw
merytorycznego i finansowego, zwlaszcza w zakresie odpowiedzialnoSci formalno-finansowej. Petnoletni
asystent nie jest wymagany;, jesli koordynator finansowy lub koordynator merytoryczny majg ukonczone 18 lat.

6. Projekt mlodziezowy — inicjatywa zespotu miodziezowego zgodna z priorytetami i zasadami zawartymi w
Regulaminie konkursu. Projekt mtodzieZowy zaktada realizacje okre$lonego celu poprzez dziatania przewidziane
w okre$lonym przedziale czasu i za okreSlone $rodki.

7. Priorytety — ogdlne cele projektéw miodziezowych.

. Wniosek — projekt mtodziezowy przedstawiony na formularzu zgtoszeniowym.

9. Konkurs — procedura wyfaniania projektéw przeznaczonych do finansowania oraz ich realizacja w ramach projektu
“Granty na dziatalno$¢ charytatywno-opiekunczg w Diecezji Koszalifisko-Kotobrzeskiej”.

10. Dofinansowanie — Srodki przeznaczone na realizacje projektu opiekunczo-charytatywnego, przekazane do
dyspozycji zespotowi projektowemu Szkolnego Kofa Caritas.
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§ 2.
Cel konkursu i jego adresaci

1. Celem konkursu jest podniesienie Swiadomosci dot. problemow bliskiej spotecznoSci i ksztattowanie postaw
zaangazowanych spotecznie w Polsce poprzez przetozenie zasad spotecznych zawartych w wybranej papieskiej
encykliki na praktyke Zycia KoSciofa, spotecznosci lokalnych i szkolnych — ksztattowanie praktyki zréwnowaZonego
zycia cztonkdw danej spotecznosci. 2. Cel ten jest realizowany przez:
a) Zwiekszenie aktywnosci Szkolnych Két Caritas w zakresie podejmowania inicjatyw w duchu wybranej encykliki
b) Aktywizacja i/lub wsparcie lokalnej spotecznoSci
3. Adresatami konkursu w 2021 roku sg cztonkowie Szkolnych Két Caritas diecezji koszalifsko-kotobrzeskiej.

§3.
Srodki finansowe na realizacje projektow

Na finansowanie projektow w ramach catej diecezji przewidziana jest w projekcie 2021/2022 kwota 40 000 ztotych.
Do rozdysponowania w diecezji bedzie 6 grantow po 4000 zt kazdy oraz 18 grantéw po 2000 zt kazdy. Suma ta
sfinansowa¢ bedzie mogta w sumie 24 projekty, realizowanych przez Szkolne Kota Caritas diecezji, o wartosci 2000
zt lub 4000 zt kazdy.



Kwota na konkurs Spodziewana Maksymalna kwota

liczba projektow jednostkowa projektu
na konkurs
60.000 24 2.000 lub 4.000

W przypadku nie znalezienia w$rdd diecezjalnych SKC, dostatecznej liczby projektow spetniajacych wymagania
konkursu i w konsekwencji niewykorzystania podanego wyzej limitu, Caritas Diecezji Koszalifisko-Kotobrzeskiej
zastrzega sobie prawo do przeznaczenia niewykorzystanych $rodkow na sfinansowanie innych projektow w diecezji.

§4
Projekt - zatozenia

1. Pomystodawcami i wykonawcami danego projektu sg cztonkowie Szkolnych Két Caritas diecezji
koszalinsko-kotobrzeskie;j.

2. Termin realizacji projektéw i wydatkowania Srodkéw: 01 listopada 2021 - 31 sierpnia 2022 roku.

3. Miejsce realizacji projektéw: spoteczno$¢ lokalna, np. szkota, przy ktérej dziata dany zespdt projektowy, okolica
szkoty, parafia etc. (DPS, hospicjum, szpitale, ubodzy, bezdomni, itp.)

4. Ogélnym celem podejmowanych projektow jest podjecie dziatan opiekunczo-charytatywnych na rzecz lokalnej
spotecznosci — ksztattowanie praktyki zaangazowania i wspierania zycia cztonkdw danej spotecznosci lokalne;j.

5. Projekty powinny zawieraC sie w jednym lub kilku spo$réd wymienionych nizej obszaréw problemowych:

a) Aktywizacja, wspieranie cztonkdow lokalnej wspdlnoty;
b) Popularyzacja zatozen wybranej encykliki i spotecznej nauki KoSciota;

e) ZaangaZowanie i dziatania pomocowe, charytatywne, integracyjne, cztonkéw Szkolnych Kot Caritas
diecezji

6. Przedmiotem zgtoszonych inicjatyw mogg by¢ dziatania NIEINWESTYCYJNE. Mogg one obejmowac:

a) Kampanie spoteczne, edukacyjne lub medialne na poziomie lokalnym, w tym:
® szkolenia, warsztaty lub spotkania z ekspertami lub praktykami;
e tworzenie materiatdéw edukacyjnych lub kampanijnych;
e tworzenie materiatéw medialnych/ informacyjnych i ich publikacja
e imprezy lub wydarzenia ogélnodostepne;
e badanie stanu Swiadomos$ci lokalnej spotecznosci;
e inne formy popularyzacji wiedzy i rozwigzah ekologicznych.

b) Wdrazanie konkretnych rozwigzan stuzgcych zwiekszeniu zaangazowania cztonkéw SKC w dziatania na rzecz
lokalnych spotecznosci

c) Tworzenie lokalnych porozumien oséb lub instytucji wspdlnie podejmujgcych dziatania na rzecz lokalnych
spotecznosci, w zakresie dziatan charytatywno-opiekunczych

d) Upowszechnianie dobrych praktyk wypracowanych przez cztonkdéw Szkolnych Két Caritas

e) Inne praktyczne dziatania propagujace nauczanie Kos$ciota Katolickiego oraz nauk zawartych w wybranych
encyklikach

7. Projekty mogg dotyczyC kilku obszaréw problemowych jednocze$nie oraz tgczy¢ rézne rodzaje dziatan

8. W projektach mogg by¢ kupowane materialy, urzadzenia i wyposazenie, ktérych trwato$¢ znacznie przekracza
czas trwania projektu, lecz powinny stuzy¢ do realizacji tych celéw przez caly czas ich uzytkowania.

9. W ramach konkursu nie finansujemy projektow, ktore polegajg na samym tylko doposazeniu pomieszczen lub
miejsc w sprzet lub wyposazenie. Zakup i montaz trwatego wyposaZenia jest dopuszczalny tylko wtedy, gdy sa
one integralng i niezbedng czes$cig danej kampanii lub zmiany spotecznej, a przede wszystkim, gdy
zapoczgtkowana w projekcie inicjatywa jest planowana na okres pokrywajgcy si€ z trwatoscig zakupionego
sprzetu. Dlatego, w przypadku planowania zakupu takiego wyposazenia konieczne jest wskazanie we wniosku,
jaki bedzie trwaly efekt oferowanego projektu i przedstawienie ramowego planu realizacji inicjatywy



wykorzystujacej zakupione $rodki przez caly czas ich uzytkowania od daty zakohczenia realizacji
przedmiotowego projektu.

10. W przypadku, gdy podejmowane dziatanie pocigga za sobg trwaty efekt lub wprowadza zmiany w jakims obiekcie
lub terenie, a jego wlasScicielem jest osoba lub podmiot trzeci (np. szkota, parafia, gmina, osoba prywatna),
konieczne jest przedstawienie oSwiadczenia gestora tego miejsca lub obiektu, Ze zgadza sie na jego
wykorzystanie w projekcie i zobowigzuje si¢ do utrzymania powstatych w jego wyniku trwatych instalacji,
wyposazenia lub form zagospodarowania terenu w okresie ich trwato$ci — zwykle 3 lata od daty zakohczenia
realizacji przedmiotowego projektu lub zobowigzuje sie umozliwi¢ realizacje tego celu zespotowi projektowemu w
tym samym okresie czasu.

11. W przypadku zakupu jakiegokolwiek trwatego wyposazenia nalezy tez wskaza€, kto bedzie dysponowat zakupionym
wyposazeniem po zakohczeniu projektu (zwykle jest to macierzysta szkotfa lub parafia). Umowa przekazania temu
podmiotowi uzyskanego wyposaZenia bedzie elementem rozliczenia projektu. Podmiot ten musi mie¢ osobowo$¢ prawng i
zdolno$¢ utrzymania powstatych instalacji, wyposazenia lub form zagospodarowania terenu w okresie catego uzytkowania.

§ 5.

Sktadanie wnioskéw, ogtaszanie wynikéw i etapy pracy z zespotami projektowymi

1. O przyznanie dofinansowania w ramach konkursu moze ubiega¢ sie zespot projektowy, o ktérym mowa w § 1 pkt
1. 2. Jedna osoba moZze uczestniczy¢ w maksymalnie dwdéch zespotach projektowych podczas kazdej edycji konkursu.
3. Kazdy zespot projektowy moze ztozyC tylko jeden wniosek, przy czym za odrebne uznamy zespoty, ktére nie majg
wiecej niz jedng osobe uczestniczgcg w obu z nich.

Sktadanie wnioskow:

4. Warunkiem ubiegania si€ o sfinansowanie projektu jest ztozenie wypetnionego formularza konkursowego
dostepnego (wraz z niniejszym Regulaminem) na stronie Caritas DKK
http://koszalin.caritas.pl/index.php/wolontariat/szkolne-kola-caritas/regulamin/

5. Przed ztoZzeniem oferty mozZna uzyskaC wsparcie merytoryczne oraz informacje dotyczgcg wymagah projektowych
piszgc na cwc.koszalin@caritas.pl

6. Zgtoszenia ofert do Konkursu, wypetnione poprzez edytowanie pobranego wniosku w programie Word (nie
przyjmujemy wnioskdw wypetnianych odrecznie), przyjmowane bedg w terminie: 14 wrze$nia — 30
pazdziernika 2021 roku.

7. Wypetnione wnioski nalezy przesyta¢ na adres Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej: ul. bp Czestawa Domina
8, 75-061 Koszalin oraz skan wypetnionego wniosku na adres mailowy - cwc.koszalin@caritas.pl. Tylko wnioski
dostarczone w powyZszy sposéb bedg braty udziat w konkursie.

8. Na kohcu wypetnionego wniosku nalezy podpisaC zgode na przetwarzanie danych osobowych sygnatariuszy
whniosku, ktéra dotyczy przetwarzania danych osobowych tych osdéb przez Caritas DKK w celu rozpatrzenia
whniosku na dofinansowanie w toku procedur konkursowych. Ztozenie oferty (przestanie podpisanego wniosku),
jest rbwnoznaczne z wyraZeniem zgody na jej rozpatrzenie. Zgoda ta jest integralng czescig oferty. W przypadku
braku zgody na rozpatrzenie oferty, wnioskodawcy proszeni sg o rezygnacje z jej ztoZenia.

Ocena wnioskéw i ogtoszenie wynikéw:

9. Za proces wyboru wnioskdw odpowiada Komisja konkursowa.
10. Kwalifikowane do realizacji bedg projekty, ktére uzyskaty pozytywng ocene formalng i merytoryczng.
11. Aby wniosek byt dopuszczony do oceny merytorycznej musi spetni¢ ponizsze WYMOGI FORMALNE (oceny mozliwe
do uzyskania to: 1/TAK lub O/NIE)
a) Projekt jest realizowany na terenie diecezji koszalinsko-kotobrzeskiej;
b) Wniosek jest ztozony przez zespét projektowy , ktérego cztonkowie nalezg do Szkolnego Kota Caritas;
c) Dziatania projektowe nalezg do jednego lub kilku obszaréw tematycznych zwigzanych z dzialalnos$cia
charytatywno-opiekunczg wykonywang na rzecz spotecznos$ci lokalnej danego SKC;
d) Projekt popularyzuje nauczanie spoteczne KoSciota Katolickiego oraz nauki zawarte w wybranej encyklice
e) Planowane dziatania mieszczg si¢ w terminach wskazanych w § 4 pkt. 2.
11. Aby uzyskaC pozytywng OCENE MERYTORYCZNA, whniosek musi zosta¢ oceniony przez Komisje konkursowg w
nastepujgcych aspektach (mozliwe oceny to 0-10 punktéw w kazdym aspekcie, przy czym maksymalna nota to:
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50 pkt. x oceny 3 cztonkdéw komisji = 150 pkt.):

a) Czy podejmowane dziatania przyczynig sie do rozwigzania konkretnego problemu spotecznosci lokalnej, ktory
zostat zidentyfikowany w danej spotecznosci oraz zostat rzeczowo przedstawiony we wniosku (0-10 pkt.);

b) W jakim stopniu projekt przyczyni sie do propagowania nauk wybranej encykliki i nauk KosSciota
(0-10 pkt.);
¢) W jaki sposdb projekt dociera do szeroko rozumianej spotecznos$ci lokalnej i wigcza jej cztonkow w
realizacje dziatah projektowe i/lub korzystanie z wypracowanych rozwigzan (0-10 pkt.);
d) W jaki sposdb projekt popularyzuje wybrang encyklike i Spoteczng Nauke Kosciota jako podstawe
praktycznego dziatania na rzecz spoteczno$ci lokalnej i dziatan charytatywno-opiekuniczych (0-10 pkt.);
e) Jaka jest efektywno$¢ wykorzystania Srodkéw budzetowych (0-10 pkt.).

12. Na prosbe Komisji konkursowej cztonkowie zespotu projektowego mogg uzupetni¢ zgtoszenie.

13. Wyniki naboru ogtoszone zostang 15 listopada 2021 roku.

14. Decyzja Komisji konkursowej jest ostateczna i nie przystuguje od niej droga odwofania.

§6.

Zawarcie umowy, przekazanie $rodkéw finansowych oraz ich wydatkowanie

1. Z kazdym zespotem, ktdérego projekt zostanie wybrany do dofinansowania, zostanie podpisana umowa sygnowana
przez Dyrektora Caritas Diecezji Koszalifnsko-Kotobrzeskiej. Pod umowg winni by¢ podpisani koordynator
finansowy, koordynator merytoryczny oraz dorosty asystent zespotu, jesli jest to konieczne.

2. Zatgcznikiem do umowy jest wypetniony formularz zgtoszeniowy, wraz z aktualnymi harmonogramem i
kosztorysem. Za realizacje harmonogramu odpowiada koordynator merytoryczny, a kosztorysu - koordynator
finansowy. Prace zespotu projektowego monitoruje Centrum Wolontariatu Caritas Diecezji Koszalifisko
Kotobrzeskiej.

3. Srodki finansowe na realizacje projektu bedg udostepnione:

a) przez opfacanie kosztéw projektowych przelewem bezposrednio z konta Caritas DKK, po uprzednich
ustaleniach na podstawie dostarczonego rachunku, faktury lub faktury pro-forma;

b) na zasadzie refundacji kosztéw poniesionych przez cztonkdéw zespotu projektowego na podstawie dokumentu
ksiegowego zaakceptowanego przez Caritas DKK.

4. Wydatki poniesione przy realizacji projektu muszg by¢ udokumentowane fakturami wystawionymi na Caritas
Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej, ul. Biskupa Czestawa Domina 8, 75-061 Koszalin, NIP: 6690506452. JeSli
Zespot Projektowy skorzystat z faktury pro forma, to jest zobowigzany do dostarczenia koricowej faktury, ktérg
wystawca sporzgdzi po dostarczeniu zamoéwionych towaréw lub ustug.

5. Umowy cywilne z osobami zatrudnionymi w projekcie zawiera Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej. Natomiast
na Zespole projektowym spoczywa obowigzek dostarczenia CV wykonawcy oraz jego oSwiadczenia
podatkowego.

6. Srodki z dofinansowania mogg byC przeznaczone wylgcznie na dziatania ustalone umowa. Rezygnacja z danego
dziatania skutkuje zmniejszeniem dofinansowania o kwote przeznaczong na jego realizacje.

7. Srodki z dofinansowania mogg by¢ przeznaczone na takie koszty, jak:

a) materialy, narzedzia i ustugi potrzebne do realizacji projektu i bezpoSrednio wykorzystywane w dziataniach
projektowych;

b) wynagrodzenia dla specjalistéw, bez ktdrych realizacja projektu nie jest mozliwa (wyktadowca, trener);

c¢) podréze, transport uczestnikdw projektu, przewdz materiatow;

d) promocje projektu - upowszechnianie dobrych praktyk wypracowanych w trakcie jego realizacji;

e) koszty administracyjne bezpoSrednio zwigzane z projektem — np. druk materiatéw, wynajem pomieszczen do

przeprowadzenia dziatah, artykuty biurowe, wysytka materiatéw;

8. Wydatkami nieuprawnionymi w projekcie s§ natomiast:

a) biezgca dziatalno$¢ organizacji;

b) dziatania, ktdre zostaly zrealizowane przed datg rozpoczecia projektu;
c) bezposrednia pomoc finansowa dla 0séb fizycznych,

d) zagraniczne wycieczki i wyjazdy;

e) kary, grzywny i odsetki karne, podatek dochodowy od oséb prawnych;

f) zakup napojow alkoholowych i wyrobdéw tytoniowych;



g) koszty prowadzenia dziatalnoS$ci gospodarcze;j.

9. Ograniczenie lub zmiana celdw projektu, obnizenie wskaznikdw efektu projektu, zmiana listy dziatan i terminéw
ich realizacji, a zwlaszcza dodanie nowej pozycji budZzetowej lub przekroczenie planowanych w danej pozycji
budZetowe] kosztéw o wiecej niz 10% ich warto$ci wymaga pisemnej zgody Komisji konkursowej oraz
sporzgdzenia aneksu do umowy.

10. Zmiana wartoSci istniejgcych pozycji budzetowych nie przekraczajgca 10% wartosci kazdej z nich jest mozliwa
bez konieczno$ci aneksowania umowy pod warunkiem, Ze wprowadzona zmiana nie pocigga za sobg zmiany
celow projektu ani zmiany maksymalnej kwoty dofinansowania (2.000 zt lub 4.000z). Zmiana taka musi tez
zostaé opisana i uzasadniona w sprawozdaniu kohcowym z realizacji projektu.

11. Caritas Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej ma prawo wgladu w sposéb realizacji projektu oraz kontroli jego
przebiegu na kazdym etapie jego realizacji.

12. Wszelkie dokumenty ksiegowe (faktury) muszg by¢ dostarczone do ksiegowosSci Caritas Diecezji

Koszalinsko-Kotobrzeskiej - za po$rednictwem pracownikéw Centrum Wolontariatu Caritas - w ramach rozliczenia

realizacji projektu w ustalonym wczes$niej terminie.

§7.
Sposob rozliczania projektu

Kazdy projekt bedzie uznany za zakohczony po dokonaniu nastepujgcych czynnosci:
1. Zrealizowanie dziatan okres$lonych w umowie pomiedzy zespotem projektowym a Caritas DKK;
2. Odbycie spotkania ewaluacyjno-rozliczeniowego przedstawicieli zespotu projektowego z przedstawicielem Caritas
DKK, podczas ktérego nastgpi:
* przedstawienie sprawozdania merytorycznego z projektu wraz z dokumentacjg ewaluacyjng - zdjeciowg lub
inng (koordynator merytoryczny);
* przedstawienie sprawozdania finansowego w tabeli w odniesieniu do kosztorysu zaktualizowanego w umowie
(koordynator finansowy).
3.Rozliczenie projektu dokumentami ksiegowymi (fakturami i rachunkami) w ksiegowosci Caritas Diecezji
Koszalinsko-Kotobrzeskiej(koordynator finansowy) po akceptacji merytorycznej przez przedstawiciela Caritas DKK.



